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STREVININKU SOCIALINES GLOBOS NAMU DIREKTORIUS
ISAKYMAS

DEL STREVININKU SOCIALINES GLOBOS NAMU VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2026 m. balandzio d. Nr. V-
Muaro Strévininkai

Vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnio 3 dalimi, BiudZetiniy jstaigy
jstatymo 9 straipsnio 2 dalies 6 punktu (uZztikrinti racionaly ir taupy 1éSy bei turto naudojima,
veiksmingg biudZetinés jstaigos vidaus kontrolés sistemos sukiirimg, jos veikimg ir
tobulinima ) bei VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintu mazos vertés pirkimy tvarkos aprasol8
punktu.

1. Tvirtinu Strévininky socialinés globos namy viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés taisykles (pridedama).

2. Ipareigoju administrator¢ Rasg Rauluseviieng, su Siuo jsakymu
supazindinti vieSyjy pirkimy komisijos narius, pirkimy iniciatorius ir pirkimy organizatorius,
taip pat kitus darbuotojus, dalyvaujancius viesyjy pirkimy procesuose.

3. L aikau negaliojanciu Strévininky socialinés globos namy 2025 m. rugpjucio
29 d. direktoriaus jsakymag Nr. V-78 ,,D¢l Strévininky socialinés globos namy viesyjy pirkimy

organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy patvirtinimo*.

Direktoré Danuté TrukSiniené



PATVIRTINTA
Strévininky socialinés globos namy direktoriaus
2026 m. balandzio 8 d. jsakymu Nr. V-

STREVININKU SOCIALINES GLOBOS NAMU VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Strévininky socialinés globos namy viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir vidaus
kontrolés Strévininky socialinés globos namy (toliau — Jstaiga) taisykles, kurios apima poreikiy
formavima, pirkimy planavimg, iniciavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo
pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudarymg, vykdyma (toliau — vieSyjy
pirkimy procesas), vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu. Visi Istaigos
vieSieji pirkimai Inicijuojami, planuojami, organizuojami ir derinimo, vizavimo procediiros bei kiti
su tuo susije veiksmai atlieckami naudojantis VieSyjy pirkimy informacine sistema (toliau — VIPIS).
Darbo su VIPIS seka ir proceso zemélapis pateikiamas §io Apraso priede Nr. 6.

2. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1€Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo
sutartis biity laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teis€s jpareigojimy, nustatyty Europos
Sajungos ir nacionalingje teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose.

3. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo
reikalavimy, siekti [staigos veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy
vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi [staigos darbuotojai, dalyvaujantys Jstaigos viesyjy
pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos savokos:

5.1. CVP IS administratorius — [staigos direktoriaus paskirta VieSyjy pirkimy specialistas
ar j] pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Istaigos ir jo (-s)
darbuotojus;

5.2. Pirkimuy iniciatorius — [staigos darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo
budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir (ar)
jos projekta;

5.3. Pirkimy organizatorius — Jstaigos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Istaigos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminarigjg sutartj
vykdomo atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu
atliekamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesyjy pirkimy komisija;

5.4. Pirkimo paraiSka — [staigos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri pagrindzia jo priimty



PAGE \* MERGEFORMATI11

sprendimy atitikt; VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 1
priedas);

5.5. Pirkimuy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir [staigos direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy sarasas (Taisykliy 2 priedas);

5.6. Pirkimy saraSas — i§ dalies uzpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudzetiniams
metams, kuriame pildomi Sie stulpeliai: data, pavadinimas, planuojama pirkimo pradzia, verte,
kiekis, pirkimo objektas, BVPZ kodas, sutarties galiojimas, Pirkimo iniciatorius;

5.7. Pirkimy suvestiné — Jstaigos parengta ir Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) vieSai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti [staigos pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus;

5.8. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasitla, tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus
subjektus), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas, analiz¢ ir
apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.9. Tiekéju apklausos pazyma — Jstaigos nustatytos formos dokumentas, pildomas
Pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (iSskyrus Taisykliy 42.4
punkte numatytais atvejus) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikt; VP] ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 3 priedas);

5.10. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg
atsakingas asmuo - [staigos direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris rengia
einamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plana,
rengia ir skelbia $iy pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisé€s aktus ir uztikrina
Jju atitikt] vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir tvarko vieSyjy
pirkimy registrus, uztikrina nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma
laiku, jtraukia tiekéjus | nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacija pateikusiy tiekéjy sarasus,
saugo perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy perdavimg j archyva, kaupia ir rengia
statisting informacija apie atliekamus pirkimus;

5.11. Uz sutaréiy vykdymo prieziirg atsakingas asmuo — [staigos direktoriaus
sudarytose sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai vykdanciam sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus;

5.12. Uz sutarfiy saugojimg atsakingas asmuo — VieSyjy pirkimy specialistas, kuris
saugo sutar¢iy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty
perdavimg j archyva.

6.1. poreikio pirkti prekes, paslaugas ir darbus saraSy registras — registras, kuriame
registruojami Pirkimy iniciatoriy pateikti Pirkimy sgrasai;

6.2. pirkimo plany ir jy pakeitimy registras - registras, kuriame registruojami [staigos
direktoriaus patvirtinti Pirkimy planai ir atlikti jy pakeitimai;

6.3. pirkimo paraiSky registras — registras, kuriame registruojamos Pirkimy iniciatoriy
pateiktos Pirkimo paraiskos;



PAGE \* MERGEFORMATI11

6.4. pirkimuy registras — registras, kuriame registruojami visi [staigos atlikti pirkimai
(tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis VS§I
CPO.LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujintg tiekéjy varzymasi
sudaromas pagrindinés sutartys bei pirkimai atlikti pagal jgaliojima);

6.5. tiekéju apklausos paZymy registras — registras, kuriame registruojamos uZzpildytos
Tiekéjy apklausos pazymos;

6.6. pirkimo sutarciy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos
raStu sudarytos [staigos sutartys;

6.7. konfidencialumo pasiZzadéjimy ir neSaliSkumo deklaracijuy registras — registras,
kuriame registruojamos Jstaigos darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo
darbuotojy, Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, VieSyjy pirkimy komisijos nariy, eksperty,
stebétojy, dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galin¢iy daryti jtaka jos rezultatams, pasirasytos
nesaliSkumo deklaracijos (Taisykliy 4 ir 5 priedai).

II. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

7. Uz VPI ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimag
Istaigoje yra atsakingas Istaigos direktorius.

8. Istaigos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

8.1. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo;

8.2. Pirkimy iniciatorius;

8.3. Pirkimy organizatorius;

8.4. VieSyjy pirkimy komisija;

8.5. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo;

8.6. Uz sutarCiy saugojima atsakingas asmuo;

8.7. CVP IS administratorius.

9. Viedyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verte lygi arba didesné¢ kaip 70 000 Eur be pridétinés vertés mokesCio (toliau — PVM)
prekéms/paslaugoms jsigyti ir 174 000 Eur be PVM darbams jsigyti, jeigu Istaigos direktorius
nenusprendzia kitaip.

10. Atsizvelgiant  pirkimy apimtj ir pobudj, Istaigos direktoriaus jsakymu gali biiti paskirti
keli Pirkimy organizatoriai ar sudaryta VieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems pirkimams arba
nuolatiné¢ VieSyjy pirkimy komisija Jstaigos direktoriaus nustatytam laikotarpiui. VieSyjy pirkimy
komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas VieSyjy pirkimy komisijos pirmininko paskirtas VieSyjy
pirkimy komisijos narys.

11. VieSyjy pirkimy komisija veikia [staigos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal Jstaigos direktoriaus patvirtinta darbo
reglamentg ir yra atskaitinga [staigos direktoriui, vykdo tik raSytines uzduotis ir jpareigojimus.
VieSyjy pirkimy komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima
savarankiskai.

12. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, Istaigos direktoriaus sprendimu, gali buti kvieciami ekspertai konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su
ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.
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13. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Istaigos darbuotojai (Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai,
dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams) turi pasiraSyti
nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasiZzadéjima, atnaujinant ne reciau, kaip vieng karta per
metus (Taisykliy 4 ir 5 priedai).

14. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir
vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas
funkcijas, o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy
deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
valstybingje tarnyboje istatyme.

15. Istaiga pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita
perkancigja organizacija ar perkantjji subjekta (toliau — Jgaliotoji organizacija). Istaiga Igaliotajai
organizacijai nustato uzduotis ir suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

16. Istaiga prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai:

16.1. kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 15 000 Eur be PVM;

16.2. numatomos jsigyti prekes, paslaugos ar darbai atitinka Jstaigos poreikius ir [staiga
negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu budu racionaliai naudodama tam skirtas 1é3as.

17. Situlyma pirkti per CPO arba iS jos, Istaigos direktoriui gali teikti Pirkimy iniciatorius,
Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija, taciau nusprendus pirkimo nevykdyti per / 1§
CPO, siiilymgq teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendimgq, tai patvirtinantj dokumentqg
paskelbti Istaigos tinklalapyje (jei toks yra) ir ji saugoti kartu su kitais pirkimo dokumentais VP]
97 straipsnyje nustatyta tvarka.

18. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingo
asmens funkcijos:

18.1. teikia Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiSkas Jstaigos direktoriui tvirtinti /
vizuoti;

18.2. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gauta pirkimy poreikj, rengia, esant poreikiui tikslina ir
teikia [staigos direktoriui tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang (Taisykliy 2 priedas) ir
jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo buidus;

18.3. pagal Istaigos direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia pirkimy suvesting ir ja ne
véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas,
skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir Istaigos
tinklalapyje (jeigu toks yra);

18.4. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas, jas teikia VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia
Istaigos tinklalapyje;

18.5. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

18.6. rengia pirkimy vykdytojo vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su
pirkimais;

18.7. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

18.8. atlieka Jstaigos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy
organizavimo taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia jy
pakeitimus, [staigos direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti bei skelbia Istaigos
tinklalapyje;
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18.9. vykdo pirkimy iniciavimo, sutar¢iy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos,
privalomos skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;

18.10. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir
teikia sililymus Istaigos direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujanc¢iy asmeny skyrimo;

18.11. ne reciau kaip kartg per metus perzitri neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi VieSyjy
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, uz pirkimy
planavimg atsakingas asmuo yra pasira$¢ neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima
bei deklarave privacius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy
derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme;

18.12. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi
naujai sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty
nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima, Siuos dokumentus registruoja
skaitmeniniame registre;

18.13. pildo ir tvarko $iy Taisykliy 6 punkte nurodytus registrus;

18.14. rengia sutarCiy projektus pasiraSymui ir derina juos su to pirkimo iniciatoriumi;

18.15. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

18.16. nutraukus pirkimo sutartj dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus i
nepatikimy tiekéjy sarasa;

18.17. jtraukia tiekéjus ; melaginga informacija pateikusiy tiekéjy saraSus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépé ar pateiké melaginga informacija, kaip nustatyta VP] 46 straipsnio
4 dalies 4 punkte (Sig informacijg Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo priezilirg
atsakingam asmeniui taip pat gali perduoti Pirkimy organizatorius arba VieSyjy pirkimy komisija);

18.18. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly
perdavima j archyva;

18.19. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie [staigos atliktus ir
atliekamus vieSuosius pirkimus.

19. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

19.1. iSsigryninti poreikj prekéms ir/ar paslaugoms;
19.2. atlieka Rinkos tyrima;

19.3. rengia ir teikia UZ pirkimy planavimg, organizavima ir organizavimo prieziiira
atsakingam asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudzetiniais metais (Pirkimy sarasa);

19.4. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiSka (Taisykliy 1 priedas). Kartu
su paraiska rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija, kvalifikacijos reikalavimus (jei
tokie sitlomi), neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi), kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), pasiilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties
projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias siiilo) ir pagrindimag dél pirkimo
objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atlickamas statinio statybos darby ir
statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

19.5. prie parengtos paraiSkos kartu pristato atlikta Rinkos tyrima;

19.6. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija;

19.7. inicijuoja pagal preliminarigjg sutart] atlieckamas atnaujinto tiekéjy varZymosi
procediiras;
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19.8. rengia tarnybinius praneSimus dél pirkimy plano patikslinimo / pakeitimo ir juos
perduoda Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZilirg atsakingam asmeniui.

20. Pirkimy organizatoriaus funkcijos:

20.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso, patvirtinto
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél maZos vertés
pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo®, nustatytais atvejais ir tvarka;

20.2. vykdo atnaujinto tiekeéjy varzymosi procediiras pagal preliminariajg (-sias) sutartj (-is);

20.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras;

20.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procedira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

20.5. pildo Tiekejy apklausos pazyma (Taisykliy 3 priedas);

20.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé
Pirkimy iniciatorius;

20.7. pirkimo procediiry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas tarnybinj praneSimg Jstaigos direktoriui.
Istaigos direktoriui rezoliucija priémus sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, atliecka su
pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

20.8. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo, pirkimo sutart] ir laiméjusj pasiilymg skelbia
CVPIS;

20.9. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

20.10. atlieka zodiniy sutar¢iy vieSinimg pagal VPI nuostatas.

21. VieSyju pirkimy komisijos funkcijos:

21.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus), jei Istaigos
direktoriaus rezoliucija Pirkimo parai$koje nepaskiriama kitaip;

21.2. jei reikalinga, siiilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasiiilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba siilo
pateikty reikalavimy pataisymus;

21.3. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

21.4. atlieka kitas funkcijas, nurodytas Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamente.

22. Uz sutar¢iy vykdymo prieZitira atsakingo asmens funkcijos:

22.1.  prizidri Istaigos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma ir
prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi;

22.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby (aktas, jeigu
numatyta sutartyje, pateikiamas Europos elektroniniy saskaity faktiiry standartg atitinkancioje
Saskaity administravimo bendrojoje informacingje sistemoje - toliau SABIS, skiltyje — priedai), tikrina
ir derina (skiltyje laukiancios I derinimo sgskaitos) gautas saskaitas faktiiras (PVM saskaitas faktiiras).
Jeigu tieké&jas sgskaitos ] SABIS sistemg nepateikia, atsakingas uz sutar¢iy vykdyma asmuo ja suveda j
SABIS sistemg pats. Atsakingas asmuo tikrindamas ir derindamas sgskaitas uZtikrina, kad visa
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privaloma saskaitos fakttiros informacija bty pateikta ir prekés (gautos), paslaugos (suteiktos), darbai
(atlikti), bei atitinka visas sutarCiy salygas. Istaigos vadovas SABIS tvirtina saskaitas faktiiras, kurios
toliau keliauja  skiltj ,,Jaukiancios priémimo sgskaitos®, i§ kur yra importuojamos jstaigos finansininko
1 VieSojo sektoriaus finansinés apskaitos bendraji posistemj — toliau FABIS. Istaigos finansininkas
gautoms sgskaitoms priskiria sutartis ir jeigu reikia prekés kodus bei atsakingg asmenj bei
eksploatacijos vietos kodg. Tada jstaigos finansininkas FABIS sistemoje tvirtina gautas saskaitas
faktiiras, taip sukurdamas Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui, toliau - NFFC uzduotj apmokéti.
Apmokéty saskaity faktiiry biisena yra importuojama i§ FABIS i SABIS, kur uz sutar¢iy jvykdymo
priezilirg atsakingas asmuo bei tiekéjai gali pamatyti pateiktos saskaitos fakttiros busena;

22.3.  esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratesimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

22.4.  pasibaigus sutar¢iai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su
pirkimo sutarties vykdymu, uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZziiirg
atsakingam asmeniui (pvz., rastai tiek¢jams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas
susirasinéjimas);

22.5.  pagal kompetencija atlicka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrolg: stebi, kad pagal
sutart] nebuty iSmokéta daugiau 1€Sy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai buty vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy, kas ketvirtj (iki einamojo
meénesio 10 d.) teikdami ataskaitas uZz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo priezilirg
atsakingam asmeniui.

22.6.  darbo kaitos atveju, perduoda prizitirimy sutar¢iy vykdymo dokumentus tiesioginiam
vadovui arba kitam [staigos direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja UZ pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingg asmenj.

23. Uz sutardiy saugojimg atsakingo asmens funkcijos:

23.1. saugo pasirasyty ir uzregistruoty sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties
1vykdymo ir organizuoja Siy dokumenty perdavimg j archyva;

23.2. pagal kompetencija atlieka sutarCiy vykdymo prevencing kontrolg: pasibaigus ketviréiui
iki einamojo ménesio 15 d. surenka ataskaitas i§ sutarCiy vykdymo prieziirg atsakingy asmeny,
susistemina gauta informacija ir pateikia jstaigos direktoriui, siekiant, kad pagal sutart] nebiity
iSmokéta daugiau 1€8y nei numatyta pirkimo sutartyje.

24. CVP IS administratoriaus funkcijos:

24.1. administruoja Istaigos darbuotojams suteiktas teises;

24.2. sukuria ir registruoja naujus [staigos CVP IS naudotojus (pvz. VieSyjy pirkimy
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia
jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

24.3. istaigos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS.

I1I. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

3.1. Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas
25. Istaigos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja

Pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy administracijos padalinio
funkcijy ir uzdaviniy vykdymui, pirkima.
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26. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy kalendoriniy mety gruodZio 1 d.
elektroniniu pastu uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam
asmeniui pateikia Pirkimy sqrasq ateinantiems biudzetiniams metams.

27. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy sarasa, privalo:

27.1. perziiiréti galiojanCias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiraSyty sutar¢iy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uZtikrindamas
nepertraukiama [staigos funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

27.2. atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiek¢jams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

27.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti sitilymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis
CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO -elektroniniu
katalogu). Jei teikiamas siiilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu
katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendimg pagrindziantys argumentai;

27.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiama pirkima — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

3.2. Pirkimy planavimo etapas

28. Istaigos direktoriaus jsakymu sudaryta Finansiniy
materialiniy iStekliy komisija pagal 1§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia [staigos
Pirkimy plano (Taisykliy 2 priedas) projekta su turimu numatytu preliminariu biudZetu ir iki
gruodzio 31 d. teikia jj Istaigos direktoriui tvirtinti.

29. Istaigos direktoriui patvirtinus Pirkimy plang Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo ne véliau nei iki einamyjy kalendoriniy mety
kovo 15 d. jg paskelbia CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

30. Atsiradus poreikiui einamaisiais kalendoriniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy
plang, Pirkimy iniciatorius, atlikes Siy Taisykliy 28 punkte numatytus veiksmus, suderinus su
Finansiniy materialiniy iStekliy komisija, pateikia [staigos vadovui tarnybinj pranesima dél Pirkimy
plano keitimo.

31. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingas
asmuo, 1§ Jstaigos vadovo gaves tarnybinj praneSimg dél Pirkimy plano keitimo su rezoliucija
“Vykdyti teisés akty nustatyta tvarka”, pradeda Pirkimy plano keitimo procediirg ir teikia tvirtinti
Istaigos direktoriui

32. Istaigos direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitimg, UZz pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo patikslina paskelbta Pirkimy
suvesting.

33. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biiti nekeiiami, jeigu del nenumatyty
aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestingje nenurodyta pirkima, arba kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie $j pirkimg nurodyta Pirkimy suvestinéje.

3.3. Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas
34. Pirkimy iniciatorius, pries inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga,

pakartotinai atlieka Rinkos tyrimg, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia |
informacija apie anks¢iau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir
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uzpildo Pirkimo paraiskg (Taisykliy 1 priedas). Pirkimo paraiska gali buti nepildoma, jei
numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 3000 Eur be PVM (i§ anksto
suderinus su pirkimy organizatoriumi).__

35. Uzpildyta ir su Direktoriaus pavaduotoju finansy valdymo ir bendriesiems reikalams ir
Pirkimy organizatoriumi suderinta Pirkimo paraiska teikiama [staigos direktoriui, kuris priima vieng
i§ sprendimy ir Pirkimo paraiskoje rezoliucija nurodo:

35.1. pavesti jau sudarytai VieSyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras arba
sudaryti nauja VieSyjy pirkimy komisijg ir patvirtinti jos sudétj, bei pavesti jai atlikti Pirkimo
parai$koje nurodyto pirkimo procediiras;

35.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

35.3. jgalioti kitg perkanciaja organizacija ar perkantjjj subjekta atlikti pirkimo procediiras
iki pirkimo sutarties sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims
vykdyti;

35.4. nevykdyti viesojo pirkimo.

36. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas
asmuo negali pasiraSyti Pirkimo paraiskos, jei ji uZpildyta netinkamai ir graZina jg tikslinti pirkimy
iniciatoriui nurodydamas kokios informacijos ir (ar) dokumenty triksta.

37. Patikslinta paraiSka gragzinama pirkimy organizatoriui ir toliau procesas vykdomas nuo
37 punkto.
38. Pirkimo paraiskos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais
(bylose).

3.4. Pirkimo vykdymo etapas

39. Istaigos direktoriui priémus sprendimg vykdyti pirkima,

39.1. Pirkimy organizatorius pagal paraiskoje nurodyta pirkimo biidg pradeda maZos vertés
pirkimo procediiras:

39.1.1. parengia Pirkimo salygas;

39.1.2. vykdant neskelbiama pirkima, pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 3 priedas);
Tiekéjy apklausos pazyma gali bati nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy prekybos
vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté¢ yra mazesné kaip 3000 Eur be PVM, taip
pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga. Ivykes pirkimas uZregistruojamas
pirkimy registre, o ji pagrindziantis dokumentas — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo
aktas, sgskaita faktura ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

39.1.3. atliekant skelbiamus pirkimus, pirkimai vykdomi CVP IS ir/ar CPO priemonémis.

39.2. VieSyjy pirkimy komisija pagal paraiSkoje nurodyta pirkimo biida pradeda
supaprastintq nemaZzos vertés ir/ar tarptautinio pirkimo procediiras:

39.2.1. parenka pirkimo biida. Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkimg vykdyti
neskelbiamy deryby biidu, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia praSymo dél
sutikimo vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby biidu projekta (iSskyrus VP] 72 straipsnio 1 dalyje
nustatytus atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas). Rasta pasiraso VieSyjy pirkimy komisijos
pirmininkas;

39.2.2. rengia, suderina su Pirkimy iniciatoriumi jy kompetencijos ribose ir tvirtina pirkimo
dokumentus. Jei VieSyjy pirkimy komisijai nepavyksta pirkimo dokumenty suderinti su Siame
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punkte nurodytais asmenims, galutinj sprendimg dél pirkimo dokumenty tvirtinimo rezoliucija
priima [staigos direktorius;

39.2.3. pildo skelbimg apie pirkimag;

39.2.4. priima sprendimag dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediry
vykdymo metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

39.2.5. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

40. Vykdant pirkimus, Pirkimy iniciatorius teikia iSvadas deél gauty pretenzijy ir priima
sprendima bei teikia jj Pirkimy organizatoriui arba VieSyjy pirkimy komisijai. Esant poreikiui,
Pirkimo iniciatorius gali konsultuotis su Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieziiirg atsakingu asmeniu, kitais darbuotojais, VieSyjy pirkimy komisija ar Pirkimy
organizatoriumi. Pirkimo iniciatoriaus veiksmus pagrindziantys dokumentai turi biiti perduoti
Pirkimo paraiSkoje nurodytiems, konkrety pirkimg vykdysiantiems asmenims.

41. Istaigos direktoriui priémus sprendimg jgalioti kita perkanciaja organizacija atlikti
pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

41.1. Pirkimy iniciatorius kartu su Pirkimy organizatoriumi parengia jgaliojimg, kuriame
Igaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti,
taip pat nurodoma numatoma pirkimo verté, apskaiiuota vadovaujantis Numatomos vieSojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika. Pirkimy iniciatorius jgaliojimg suderina su
Finansininku, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingu
asmeniu ir teikia Jstaigos direktoriui pasiraSyti. Igaliojime privaloma numatyti, kad Igaliotosios
organizacijos parengti pirkimo dokumentai, techniné specifikacija ir pirkimo (preliminariosios)
sutarties projektas ar pagrindinés pirkimo sutarties salygos turi biiti suderinti su Istaiga;

41.2. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako [staiga, o uZ iy uzduociy
jvykdymg — Jgaliotoji organizacija. Uz pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra
atsakinga Jstaiga;

41.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius pirkimo
sutarties projekta suderina su VieSyjy pirkimy specialistu bei teikia [staigos direktoriui pasiraSyti;

41.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
igaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy iniciatorius,
suderings tai su VieSyjy pirkimy specialistu, informuoja apie tai Jgaliotaja organizacija,
nurodydamas trukumus ir sitilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediras.

42. Tiekéjy pretenzijas nagrin¢ja Pirkimy organizatorius arba pirkima atliekanti VieSyjy
pirkimy komisija. Atskirais atvejais Istaigos direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali biiti
sudaryta atskira komisija. Nagrin¢jant pretenzija, gali buti kreipiamasi j Pirkimy iniciatoriy, kuris,
privalo pareiksti argumentuotg savo nuomone dél gautos pretenzijos. Pirkimy organizatorius arba
Viesyjy pirkimy komisija esant poreikiui (pakoregavus paraiSkoje nurodytg informacija, pirkimo
sutarties salygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos projekta su Pirkimy
iniciatoriumi.

3.5. Pirkimo sutarties sudarymo etapas
43. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy

pristatymo ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar)
kitais teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.
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44. Galutin] pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atliekant mazos vertés pirkimus
parengia Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo
arba vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — VieSyjy
pirkimy komisija. Pagrindinés sutarties projekta preliminariosios sutarties pagrindu parengia Uz
sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo. Mazos vertés pirkimy atveju, sutarties projekta gali
pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

45. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi biiti suderinti su
Pirkimy iniciatoriumi.

46. Pirkimo sutartj pasiraSo Istaigos direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
pavaduotojas arba kitas [staigos direktoriaus jgaliotas darbuotojas. Sutartyse prie Saliy paraso
rekvizito nurodoma pasiraSymo data.

47. Jei nepavyksta pirkimo sutarties projekto suderinti, galutinj sprendimag del pirkimo
sutarties projekto priima Istaigos direktorius.

48. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, Pirkimy
organizatorius, nedelsiant skelbia VP] nurodytg informacijg (laiméjusj pasitilymg ir (ar) sudaryta
pirkimo sutartj ir jos pakeitimus). IS CVP IS sutartys automatiskai importuojasi i SABIS, kur
vieSyjy pirkimy specialistas priskiria uz sutarties jvykdymga atsakingg asmen;.

49. Uzregistraves pirkimo sutartj, Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy
organizavimo priezilirg atsakingas asmuo apie tai elektroniniu pastu  informuoja Pirkimy
iniciatoriy, Istaigos padaliniy vadovus (jei pirkimo sutartis susijusi su padalinio veiklos sritimi) ir
perduoda pirkimo sutarties originalg UZ sutariy saugojimg atsakingam asmeniui. UZ pirkimy
planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo, gaves informacija,
kad pasikeit¢ Uz sutarCiy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo ir (ar) Pirkimy iniciatorius, turi
atitinkamai atnaujinti informacija.

3.6. Pirkimo sutarties vykdymo etapas

50. Istaigos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uZztikrina Pirkimy
Iniciatorius ir UZ sutar¢iy vykdymo prieZilira atsakingas asmuo.

51. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
neesmines pirkimo sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitima inicijuoja UZ sutar¢iy vykdymo
priezitrg atsakingas asmuo, suderings su Pirkimy organizatoriumi.

52. Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo
trikumus ir/ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo:

52.1. tarnybiniu praneSimu informuoti Istaigos direktoriy apie sutarties vykdymo metu
iSkilusias problemas ir pateikti siilymus dél analogisky pirkimy vykdymo (pirkimo dokumenty,
sutarties salygy, kvalifikaciniy reikalavimy ir kt.) ateityje;

52.2. raStu kreiptis ] Tiekéja, praSydamas iStaisyti trikumus;.

52.3. tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas, suderinus su Pirkimy organizatoriumi taikyti
Tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir
(arba) inicijuoja pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais, parengiant dél to
praneSimg Tiekeéjui, kurj pasiraso [staigos direktorius.
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53. Tarnybinis praneSimas saugomas kartu su pirkimo procediiry dokumentais ir j jj turi biti
atsizvelgiama vykdant analogiSkus arba panasius pirkimus.

54. Istaigos direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, Uz sutarciy vykdymo
priezilirg atsakingas asmuo kartu Pirkimy organizatoriumi, parengia pirkimo sutarties nutraukimo
dokumentus ir pateikia [staigos direktoriui pasiraSyti.

55. Prevencing kontrole [staigos vidaus teisés aktuose nustatytos kompetencijos ribose
atlieka direktoriaus pavaduotojas finansy valdymo ir bendriesiems reikalams.

56. Ivykdzius ar nutraukus pirkimo (preliminarigja) sutartj, UZ sutar¢iy vykdymo priezitira
atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar nutraukimu
susijusig informacija Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilira
atsakingam asmeniui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

57. Strévininky socialinés globos namy vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
taisyklés gali buti papildomos/keiciamos, pasikeitus teisés aktams ir kitiems rekomendacinio
pobiidzio dokumentams.

58. Uz vieSyjy pirkimy sutariy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty
saugojimg atsakingas VieSyjy pirkimy specialistas, kuris organizuoja pirkimy dokumenty byly ir
sutar¢iy perdavimg j archyva.

59. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi
VPI 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




Strévininky socialinés globos namy

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

Pirkimo paraiSkos forma

STREVININKU SOCIALINES GLOBOS NAMU

( administracijos padalinio pavadinimas)

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)
(rezoliucija)
PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Miro Strévininkai
Kieki
Pirkimo objekto exis ar o
Ny apimtys . .. Orientaciné
aprasyias: (atsizvelgiant Orientaciné planuojamos
Eil. | Pirkimo objekto BVPZ ketinamy pirkti ) .g . ! vieneto ) .
. . visq pirkimo . sudaryti
Nr. pavadinimas kodas prekiy, paslaugy ar ; kaina Eur . .
. sutarties trukme sutarties verte
darby savybeés, L be PVYM
. . o su galimais Eur be PVM
kokybés reikalavimai o
pratesimais)
1.
Suma i§ viso Eur su PVM:
Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratesimy): su pratesimais:
Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:
Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal:
Pasirenkamas vertinimo kriterijus: sgnaudy vertinimo Kriterijaus parametrai (jei taikomi,
[kaina [Jsgnaudos [Jkainos ar sgnaudy ir kokybés iSvardinti):
santykis
Siiilomy kviesti tiekéju saraSas (jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie jj neskelbiant):
Informacija apie pirkimg (pazZyméti): Taip Ne
Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plana? (nurodyti plano eilutg) Ul Ol
Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, prideéti) ] O
Ar taikomi neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai? (jei taikomi, pridéti) Ul Ol
Ar taikomi kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, pridéti) ] O
Ar prekeés, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge? U O
Ar pirkimas bus vykdomas per / i§ CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio sprendimo 0 0
pagrindimas)
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Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis? 0 0
Pirkimy iniciatoriaus sitilymas: Taip Ne
Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui? 0 0
Ar pirkimg pavedama vykdyti Viesyjy pirkimy komisijai? U 0
Ar pirkimg pavedama vykdyti Jgaliotajai organizacijai? U 0J

Pridedama:

1. Techniné¢ specifikacija;
2. Kiti dokumentai (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas dél pirkimo neskaidymo j dalis, pagrindinés sutarties sqlygos ir kt.)

Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieZiiira atsakingo asmens pastabos: (nurodoma pirkimo
verte, siitlomas pirkimo biidas ir kt.)

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)



Strévininky socialinés globos namy

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

2 priedas
Viesyjy pirkimy plano forma

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavardé)

(parasas)
(data)
STREVININKU SOCIALINES GLOBOS NAMU
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS
m. d. Nr.
Miro Strévininkai

Pirkimo Planuojama Sutarties Pirkimo
objekto f‘ﬁ§is Pirkimo pirkiino Verté, Aplmtys /. BVPZ BYPZ ) . trukmé (mén., Atliekamas Atliekamas VPI V] inicia.toriu’s )
(prekeés, o kiekiai (jei P (papildomi, Pirkimo L. . CVPIS 23 str. VPI (pareigos ir Komentarai

. pradZia (data arba (Eur be . (pagrindinis) L. _ su pratesimais, per / i§ CPO . L.
I g pav . imanoma) jeiyra) budas L. . priemonémis 24 str. vardas,
darbai) ketvirtis) PVM) jei tokiy yra) pavardé)

(Uz pirkimy planavima,
organizavima ir organizavimo

prieziiira atsakingo asmens

pareigos)

(Finansininko pareigos)

(parasas, data)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)




Strévininky socialinés globos namy

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
3 priedas

Tiekéjy apklausos paZymos forma

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)
STREVININKU SOCIALINES GLOBOS NAMU
TIEKEJ U APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Muro Strévininkai

Pirkimo objekto pavadinimas:

Paraiskos data ir Nr.

Pirkimo biidas
Pirkimo btido pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos

aprasu):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas
skelbiamas pirkimas):

Pasitlymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis
(taip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie ji neskelbiant):

Eil. .. . ) . . _ Kvietimo
Pavadinimas, jmonés kodas Kvietimo pateikimo budas o
Nr. pateikimo data

Pasiulymus pateike tiekéjai:

Eil. | Pavadinimas, | Pasitlyma Pasitilymo Tiekéjo Tiekéjo Tiekéjo
Nr. | imonés kodas | pateikusio pateikimo data pasiiilymo siilomo numeris
(jei tatkoma) | asmens ir laikas kaina Eur pirkimo pasitlymy
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objekto
pareigos, savybés,
vardas, darancios eiléje (jei eilé
) su PVM . je g
pavardé jtakg sudaroma)
pasiiilymo
vertinimui
Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:
Pastabos (pasiillymy atmetimo priezastys, kita informacija):
Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.
Tiekéjy pasitlymai (jei tiekéjai teike pasiilymus rastu), lapy skaicius.
(Pirkimy organizatoriaus (parasas, data) (vardas, pavardé)
pareigos)
(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

Strévininky socialinés globos namy
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
4 priedas
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Konfidencialumo pasizadéjimo forma

(data)
STREVININKU SOCIALINES GLOBOS NAMU

(padalinio pavadinimas, pasizadéjimg pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardeé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Muro Strévininkai

Budamas

b

(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty Viesyjy
pirkimy istatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Istaigos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjuy pirkimy komisijos ar [staigos vadovo
ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty VP] reikalavimams, visuomenés interesams
ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Jstaigos interesus arba
trukdyty uztikrinti sgziningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides § pasizadéjima, turésiu atlyginti [staigai ir tiekéjams padarytus
nuostolius.

(vardas, pavardé, parasas)

Strévininky socialinés globos namy
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
5 priedas
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NesalisSkumo deklaracijos forma

STREVININKU SOCIALINES GLOBOS NAMU

(padalinio pavadinimas, pasizadéjimq pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavardeé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d.
Miro Strévininkai

Biidamas , pasizadu:

pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti pareigas.

pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

2. Paaiskéejus bent vienai i8 Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys,

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame,

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rusSies

pajamy;

2.3. d¢l bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy, nedelsdamas
raStu praneSti apie tai mane paskyrusios perkanciosios
organizacijos vadovui ir nusisalinti. pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)

Man iSaiskinta, kad asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes
rySiais, yra: sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai,
seserys ir jy vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai.

(vardas, pavardé, parasas)



Strévininky socialinés globos namy
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

6 priedas
VieSyju pirkimy modulio (VIPIS)
VARTOTOJO VADOVAS
Turinys

1. PRISIJUNGIMAS.....ciiiiiiiinrninnsnicsniesssissstssssssssssssssssssssssssssssssssossssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessasssssnsss 2
1.1.  Prisijungimas prie VIPIS SIStEIMO0S.......ccccvteerruricsrncsssancsssnncssnsssssnssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssans 2
2. POREIKIAL..uuuiiiiiiiiiisiiieinsnennssiississisissssssssssssssssstsssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 3
2.1.  Patvirtinto pirkimy plano importavimas.........cceeecncseecsssnicssnicsssnesssssesssssssssssssssssssssssssssssossnss 3
3. PIRKIMAL..uuuiuiiiiiiniinsninnenssnisssssssssssssssssssssssssssosssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssnssss 4
3.1, Pirkimo SUKTIIIMAS. ........cooiiiiiiiiiii ettt e 4
3.2.  Pirkimo vykdymas ir uZbaigimas.................ccocoeiriiiiiiiiiiie e 12
3.3, NelvyKes PIFKIIAS. ......cocooiiiiiiiii et 17
3.4. Naujo tiekéjo juridinio asmens jvedimas i VIPIS Tiekéju klasifikatoriy............................ 18
Q. SUTARTY Suutitiitinniineisninnnisssiesssisssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsss 19
4.1.  Sutarties regiStraViINaS......cueeersrecssrssssanssssansssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssassssssssassssssssssnsss 19
4.2.  Sutarties pratesimo/pakeitimo jvedimas...............coocoiiiiiiiiiiee 23
4.2.1. Sutarties PrateSimas...........coocoiiiiiiiiiiiiieeee e et e et e e e e 23
4.2.2. Sutarties jkainiy indeksavimo funkcionalumas sutarties pakeitime............................ 25

4.3.  Sutarties NULFAUKIIMAS......ccoviiriinreiiiennsninsinnninseisstissnssssecsessssisssessssssssessssssssssssssssssssssssssssssns 27
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5.2.  Kreditinés saskaitos faktliros registravimas............c...ccccooviiiiiniinniiniiin e 32
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6. PAVADAVIMAL...uiiiiiiiiiininntinniiseissseissscsssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssss 35
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1. PRISIJUNGIMAS
1.1. Prisijungimas prie VIPIS sistemos

Prisijungimas prie VIPIS interneto narSykléje jrasius adresg https://vipis.socmin.lt
Pradiniame VIPIS lange reikia pasirinkti prisijungimo biidg ir suvesti prisijungimo
duomenis:

VIPIS pradinis langas

v  Pisjungimas X [+ - 8 X
Pt 3l & - M roabs

& C QO htps/auth It/corelogin?signin=3a523debad 28733924873 1e556¢8

S50
DEKA §50 sistema

a
S Vieluypirkimysisterma
g

uta_rozenberg

Pamirsote sioptazod?

Ep leskoti ¥ auta-rutarozenber.. () 6 @ [ ® O Prsjungimes-Tprof.. [ @ Atisiustifaila|ilove.. X7 W7 Viehujy pirkimy orga.. W VIPIS-vartotojo-vado... ¥ [ VIPIS-vartotojo-vado... ® ¢ G p e B

Naudotojai prie VIPIS jungiasi el. paStu gautu prisijungimo vardu ir susikuria

slaptazodj Jeigu bus poreikis pasikeisti slaptazodj arba suvedus prisijungimo varda bus gauta klaida, kad
neteisingai nurodytas prisijungimo vardas arba slaptazodis, atkurti slaptazodj bus galima tik per VIPIS

sistema, paspaudus aktyvig nuoroda ,,Pamirsote slaptazodi?*:
VIPIS pamirstas slaptazodis

-
N VieSyjy pirkimy sistema

Klaida: Noudotejo prisjungimo vardas ir slaptaZodis nectitinka

‘ krigliau ‘

w

%]
]
1

Pamirsote slaptaZod]?


https://vipis.socmin.lt/

2. POREIKIAI

2.1. Patvirtinto pirkimy plano importavimas

Pirkimo plane yra jrasyti visi jstaigos pirkimai, jtraukti | plana, t.y., sukurti ir  plang
jtraukti pirkimai sudaro Pirkimy plano eilutes:

v | W Poreikiai |VIPIS x |+ - & x
& G @ (O hps/pipissocmint/#/paraiskos Aty o 3| 7= @ - M rokabs
& VIPIS A Strevininky Socialines globos namai v | Rifia Rozenberg-Dubose | §
Davalaukis ) Poreicai , % pikimai | [} Prowkolsi [ ) Suatys , [ Saskaiosfakaaros , [5, Planai Darvai [ Hemer P <>
Poreikiai Paiedka
Metai 2026 v @ 7 i3plestins
B [ [P roen ][ 2 resun || — vt |i[ 3+ Kort st |1 2 ropor 9 0 Numayiss < g
(9 Uztempkite stulpelius grupavimui aktyvuoti
Basena v Dok ~ Dokdaa v v | Pirkimo pavadinimas v BVPZkodss v Tipss v Pasiougytpas/Objekionr. v SumasuPVM v Pikmonr v Pirkimobidas ~ | Padalinys v
] v | | Pasirinkite v = Pa v | | Pasirinkite -
Patvirtintas. PP-19/2026 2026-03-02 Trimeris 16310000-1 Prekes. 242000 PL-19/2026 MaZos vertés neskelbiama apkiausa = Strévininky socialinés globos namai I
i) Patvirtintas PP-18/2026 2026-03-02 Zoliapjove su vidaus degimo varikiiu 16310000-1 Prekes 242000 | PL-1812026 Mazos vertés neskelbiama apklausa | Strévininku socialinés globos namai »
Patvirtintas. PP-17/2026 2026-03-02 ‘Asmens higienos gaminiai (Sampanas, m. 33700000-7 Prekes 363000 PL-17/2026 Mazos vertés neskelbiama apklausa = Strévininky socialinés globos namai F
Patvirtintas PP-1612026 2026-03-02 Sluotos, Sepetiai, plastikiniai gaminiai (3i.. | 39224000-8 Prekes 605000 | PL-1612026 Aviras konkursas Strevininky socialinés globos namai F
Patvirtintas. PP-15/2026 2026-03-02 Plovikliai, valikiiai 39831200-8 Prekes. 1210000  PL-152026 Alviras konkursas Strevininku socialines globos namai F
Patvirtintas. PP-14/2026 2026-03-02 Nejgaliuju veZiméliy platformos svarstyklés  33196200-2 Prekés. 217800 PL-14/2026 Mazos vertés neskelbiama apklausa = Strévininky socialinés globos namai 4
Patvirtintas. PP-13/2026 2026-03-02 Maitinimo paslauga 55300000-3 Paslaugos 14327126 PL-13/2026 Alviras konkursas ‘Strevininku socialinés globos namai <
Patvitintas PP-122025 20260202 Laidojmo pasiaugy sutats 083710004 Pasiaugos 242000 PL2202  MaZos verés neskeloiama apkiausa | Stieviinky sociaines globos namai e
Patvirtintas. PP-1112026 2026-03-02 Maitinimo paslauga 55300000-3 Paslaugos 45345113 PL-11/2026 Alviras konkursas Strevininku socialines globos namai E
Patvirtintas. PP-10/2026 2026-03-02 Remeliai paveikslams 39298200-9 Prekes 1210,00 PL-10/2026 Mazos vertés neskelbiama apklausa = Strévininky socialinés globos namai »
Patvirtintas. PP-9/2026 2026-03-02 Irankiai, spynos, vyriai, raklal, lovu mecha. 44500000-5 Prekes 242000 PL-912026 Mazos vertés neskelbiama apklausa = Strévininky socialinés globos namai £
Patvirtintas. PP-812026 2026-03-02 Elekiros prekes 42992000-6 Prekes 181500 PL-8/2026 Mazos vertés neskelbiama apklausa = Strévininky socialinés globos namai »
Patvitintas PP-712026 2026-03-02 Radijo stotelés (racijos) 323442101 Prekes 605,00 PL-7/2026 WMazos vertés neskelbiama apklausa  Strévininky socialinés globos namai »
Patvitintas PP-o2025 20260202 Transporto remonto pasiaugos 501121004 Pasiaugos 726000 PLG2026 MaZos vertés neskeliama apkiausa  Steviinky sociaines globos namai »
Patvirtintas. PP-52026 2026-03-02 Slaugoes priemones (higienai) 33700000-7 Prekes 050,00 PL-52026 Mazos vertés neskelbiama apklausa = Strévininky socialinés globos namai F
Patvitintas PP-42025 20260202 WC i higienini popierius sa761000-2 Prekes 1210000 PL42026 Airas korkursas Strevinin sociaines olobos namai v
Patvitintas PP-32025 20260202 Skaioimo pasieuga 083100009 Pasiaugos 960,00 PL32026 Aras korkursas Strevinin sociaines globos namai c
Patvitintas PP-22025 20260202 Terapinio kino pasiauga 521000002 Pasiaugos Sa500 PL22026 MaZos vertés neskeliama apkiausa | Steviinky sociaines globos namai e
Patvirtintas. PP-112026 2026-03-02 Dailés uzimtumo vedimas 80590000-6 Paslaugos 838530 PL-12026 Mazos vertés neskelbiama apklausa = Strévininky socialinés globos namai <
< LIg
1§ viso: 2875350,83
Wi< 1 2 3 ° > m 50 v eiluciy pusiapyie 151 - 17218 172 eiludiy
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Patvirtinto pirkimy plano importavimas j VIPIS (VieSyjy pirkimy informacine sistema) dazniausiai
atlickamas naudojant struktirizuota Excel (.xlsx) Sablong, kurj véliau sistema nuskaito ir pavercia
elektroninémis paraisSkomis.

Zemiau pateikta instrukcija, paremta bendraisiais VIPIS.
1. PasiruoSimas importui

1. Atsisiyskite Sablona: Prisijunkite prie VIPIS, eikite | pirkimy plano skiltj ir atsisiyskite
oficialy planuojamy pirkimy suvestinés $ablong (Excel formatu).

2. Uzpildykite duomenis: UZpildykite 2 lapg (,,DATA* arba atitinkama duomeny lapa).
Privalomi laukai:

Pirkimo pavadinimas.

Bendra pirkimo verté (su PVM ir be PVM).

B] (BiudZetiniai metai).

Pirkimo buidas (kodas).

BVPZ kodas.

Sutarties trukmé.

N R LN W

Pirkimo vykdytojas.

4. Patikrinkite klaidas: sitikinkite, kad néra tuSc¢iy privalomy laukeliy ir datos formatas
atitinka nurodymus (pvz., YYYY-MM-DD).

2. Pirkimy plano importavimas VIPIS sistemoje



1 Prisijungimas: Prisijunkite prie VIPIS sistemos.

2 Navigacija: Eikite | modulj ,,Pirkimy planas* arba ,,Paraiskos®.

3. Importo veiksmas: Spauskite mygtuka ,,Jmportuoti“ (arba , Importuoti i§ Excel).

4 Failo pasirinkimas: Pasirinkite savo uzpildyta Excel failg ir spauskite ,,Atidaryti*/,,Jkelti*.

5. Duomeny tikrinimas: Sistema atliks automating patikrg. Jei bus klaidy (pvz., neteisingas
BVPZ kodas), sistema informuos, kurias eilutes reikia pataisyti.

6. Patvirtinimas: Sékmingai suimportavus duomenis, pirkimai sistemoje taps matomi
,Inicijuojamas® arba ,,Jtrauktas i plang* biisenoje.

7. Pirkimy plano tvirtinimas

Suimportavus ir suvedus visus pirkimus, plang reikia patvirtinti (tvirtina plang jkélgs asmuo).
Sekantis plang tvirtina jstaigos vadovas.

3. PIRKIMAI

3.1. Pirkimo sukiirimas

VIPIS lango virSuje pasirenkamas skirtukas Pirkimai ir atsidariusiame lange spausti
mygtuka Kurti paraiSkos uZduotj (atsistojus ant reikiamos pirkimo eilutés plane):

© | W Plano eiutis | VIS x |+ - a x

://vipis soemindt/#/pi

Pkt [ Suatys , [ Seckatos fokitos

Plano eilutés

|
o e e v
P e o[ = e || RO RSB || evapanen ]| [ P PO
i~ v Doknr | Dok.dat... v Pirkimo pavadinimas - Pirkimo badas ~ Pirkimo vykdytojes v SumasuPVM v Likutis su P
145200
L ] 423500
181500
131500
181500
[~ 20250306 121000
20250306 242000
20250306 242000
20260306 363000
20250306 725000
~ Redaguojama PL1622026 | 20260306 363000 363000 Prek
Redaguojama PL1612026 | 20260306 121000 121000
Redaguojama PL1602026 | 2026-03-06 121000 121000 Prekes
Redagucjama 2026006 358,00 1 858,00
20250306 1185800 1185800
20250306 830060 330050
[ PL 20260308 605,00 505,00
[ PL1552026 | 2026-03.08 1210000 210000
= PL1542020 | 2026-03-08 242000 242000 Prekes
‘ v
18 vis0: 2 075 350,83
@z 5 ¢ () [ -] mimseo P ———
EERRI oo teaon st e v -
H 0 ezt % Plano elutes|VIPIS - oo | [ (@ Atsisiust il iLove. B VIPIS-vartotojo-vado. nps. A =

Pildoma paraisSkos kortelé:




1.  Bendra informacija
1.1. Dokumento data (paraiskos sukiirimo data) yra nurodoma automatiskai;

1.2. Faktinis iniciatorius — pasirinkti i$ sgraso save.

2. Pirkimo duomenys

2.1. Ar skirstoma j dalis — jei pasirenkama Taip, reikia nurodyti daliy skaiciy.

2.2. Pirkimo pavadinimas (uzsipildo automatiskai);

2.3. Verté be PVM/su PVM Eurais (uzsipildo automatiskai); Jeigu verté neatitinka-
koreguojame til.( j maZesne puse. Pirma jraSoma verté su PVM, o verte be PVM sistema suskaiciuos
automatiSkai (DEMESIO: laukelyje turi biiti raSoma bendra numatomo pirkimo verté (pvz. jei planuojama
sutarties trukmé 3 metams, tai raSoma visa numatoma 3 mety planuojama pirkimo verté.);

2.4. PVM tarifas (uzsipildo automatiskai), jeigu reikia koreguojame;

2.5. Pirkimo budas (uzsipildo automatiskai); PVM parenkame is$ klasifikatoriaus (jei
klasifikatoriuje néra reikiamo tarifo arba tarifai yra skirtingi pvz. 9 ir 21 proc., tuomet rinktis tarifa

ISskaidiuojamas);

2.5. Pasiiilymo vertinimas — pasirenkame i$ pateikty biidy viena.
2.6. Pirkimuy vykdytojas (pasirenkame i§ saraso Kristina Aleknaviciené).
2.7. Metai — uzsipildo automatiskai

2.8. PO tipas — uzsipildo automatiskai

2.9. Planuojama sutarties trukmé (men.) - rodykliy pagalba pasirenkame reikiamg skaiciy.

2.10. Papildoma informacija — nurodome jeigu reikia.

2.11. Komisija — pasirenkame komisijos narius (jeigu pirkimas vykdomas su komisija).

3. Papildomi duomenys

3.1. Jei perkama i§ CPO, pazymima varnel¢ Pirkti i§ CPO katalogo;

3.2. Jei perkama ne i§ CPO, Nepirkimo i§ CPO priezastis pasirenkama Kita ir atsiradusiame
langelyje privaloma jrasyti Nepirkimo 1§ CPO prieZasties patikslinima;

3.3. Jei Pirkimas per CVPIS, pazymima varnelé¢;

3.4. Jei VPI iSimtis: pazymima varnel¢;

3.5. Jei Pirkimas i§ ES 1éSy: pazymima varnele;

3.6. Jei Rezervuotas pirkimas: paZymima varnelé¢;

3.7. Jei taikomi Aplinkosauginiai reikalavimai: pazymima varnelé¢;

Aplinkos apsaugos kriterijai: pasirenkami i$ duoty sarase, pazymejus ,,Aplinkosauginiai
reikalavimai taikomi‘;
Aplinkos apsaugos kriterijy Saltiniai: pasirenkami 18 sgraSo (jeigu reikia);
3.8. Jei Inovatyvus pirkimas: pazymima varnel¢;
3.9. Jei Vidaus sandoris: paZymima varnelé;
3.10. Ar pirkimui taikyti socialiniai kriterijai pasirenkama i§ saraso taip/ne, jeigu pasirenkama
taip:
Socialiniai kriterijai: pasirenkama i$§ duoto saraso;
Socialiniai kriterijai nustatyti: pasirenkama iS sgraso kur jie bus nustatyti;
3.11. Tiekéjy saraSe galite nurodyti potencialius tiekéjus, 18 kuriy galétumeéte jsigyti norimy
prekiy, paslaugy ar darby per + (pasirenkate i$ duoto saraso);



3.12. Kvalifikaciniai reikalavimai - nurodote, kokie kvalifikaciniai reikalavimai bus keliami
tiek¢jams. Jei kvalifikaciniai reikalavimai nebus keliami, pazymékite deSin€je puséje esancig varnele ties
uzraSu "Nekelti kvalifikaciniy reikalavimy";

3.13. Sutarties salygos - Siame skirtuke nurodote planuojamos sudaryti sutarties terminus

bei salygas;

3.14. Techniné specifikacija - Siame skirtuke nurodote, kiek ir kokiy prekiy, paslaugy ar darby
norite jsigyti;

Pastaba. Jei skirtuke Techniné specifikacija, norint pridéti techning specifikacija, rodoma tuscia
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techninés specifikacijos lentelé, bunant pirkimo kortelés lange reikia paspausti funkcinj klaviattros klavisa
F5:

kad atnaujinti interneto narSyklés lango informacija ir vél skirtuke Techniné specifikacija rinktis
mygtuka +Naujas

3.15. Failai — galite jkelti norimg informacijg (projektas ir pan.)

3.16. Uzpildzius ParaiSkos Kkortele, spausti mygtuka ISsaugoti.

ISsaugojus Paraiska, ji uzregistruojama VIPIS ir gauna numeri:

PVZ: PU-1/2026, (PU-pirkimo paraiSka, 1-paraiSkos eilés numeris, 2026-metai, kuriais paraiska
uzregistruota) ir pavadinima, kurj jvedé paraiskos iniciatorius (PVZ.: Oro uzZuolaida).

v & PU-1/2026 | VIPIS x -+ - a x

A vy & - My poiis

¢« C @ (& https//vipis.socmin.lt/#/pirkimai/redaguoti/4295/7tab=7 AN B Gl
Strévininky socialinés globos namai v | Riita Rozenberg-Dubose | i | ©

ASR=aPU-1/2026, Oro uzuolaida @

Porcikis : PP-164/2026 Pirkimas : PL16412026 w
IR Petoitatnansin |—{ 4 Pateita vadovui |—{ Paskita wiaymun }—{ wykdoma J{Bainta
p [Puetimansiniun | ][ / sougot [ £ tisavgolicutsary |[ X usdaryi 1] atasatos ][ & soausam [ ]
¥D  Bendrainformacija =
PU-172026 Sirévininky socialines globos namai
Dokumento . Padalinys
Dokumento data: * 2026:03-30 B8 Iniciatorius: Rilta Rozenberg-Dubosé
Faktinis iniciatorius Arinas Mikalajinas had ™/
Pirkimo informacija
Ar skirstoma | dalis: Ne % Pirkimy vykdytojas: * Kristina Aleknavitiens fd [/
Pirkimo pavadinimas: 0ro uéuolaida Metal 2026
Verté be PVM / su PVM EUR: * 289256¢€ 7 | 3s0000€ s PO tipas Prekes
PVM tarfas: * 21% Pvm had ~ Pirkimy pracia
Pirkimo bidas: Mazos vertes neskelbiama apklausa x| v | + sayi Planucjama sutarties trukmé (mén.) 2 S
Pasilymo vertinimas: * kana hallhé Papildoma informacia
Pirkima iniciuoti ik
Sudanyti sutart iki Komisija: P i ~ S
Papildoma informacija
Firkimas per CVPIS o O
Pirkti 5 CPO Katalogo Dcrorataiogas =
Nepirkimo i§ PO priezastis: * Vykdomas neskelbiamas maZos vertés pirkimas, kurio numatoma sutarties verté maZesne kaipx. v Aplinkosauginiai reikalavimat
VP igimiis o Apinkos apssugos kiferiz! Pagal Tuarkos apraso 4.4.4.5. paunk preke. virtusi atiekoms, tinka panuogti pakartotinai X
naudoti ar percirbti
Tiekeju kalfikacios reikalavimai X
=] E
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UZregistruota Paraiska turi biiseng: Pateikti finansininkui.
Kol paraiska nepateikta finansininkui ji turi biiseng — Redaguoti. Sioje biisenoje galima redaguoti
paraiskos kortelés laukus.



Jeigu redaguoti neketinate — iSsaugojus ParaisSkos kortele, spausti mygtuka - pateikti finansininkui.

Kai paraiska yra biisenoje: Pateikta Finansininkui, paraiSkos korteles redaguoti nebegalima.
ParaiSkos vizavimas (pasiraSymas) finansininkui

Finansininkas gaves paraiska vizuoti (pasirasyti) supildo visus privalomus laukus:

1.  Padalinys (pasirenka i$ sgraso);

2. Finansavimas:* (pasirenka iS saraso);

3.  Finansininkas:* (pasirenka i§ sgraso);

4. Ekonomin¢ klasifikacija:* (pasirenka i§ saraso);

5. Priemoné:* (pasirenka i$ sgraso);

6.  Funkciné klasifikacija:* (pasirenka i§ sgraso);

7. Suma su PVM:* (atsikelia su paraiska).
) (Sy— B T
& C @ (& hps//vipissocminit/#/pirkimai/redaguoti/429s/tiab=1 A% B 37 @ - @ roass

Finansavimas

Padalinys: Strévininky socialinés globos namai b

Finansavimas:* 1.2.2.2.1, 2000-2006 m. Sanglaudos fondo bendrojo ﬂnanﬁavm* - ‘

Finansininkas:* Rata Rozenberg-Dubese v
Ekonomine Kasifikacia 22.1.1.1.30, Kity prekiy ir paslaugy fsigiimo ilaidos

Priemone:* 09-003-02-02-17(TP) Sudaryti salygas socialinés globos ir ki.
Funkcing Klasifikacia." 10.01.02.02 Socialiniy paslaugy piétra giobos jstaigose

Suma su PVM:* 3630,00 =
v




Paraiskos vizavimas (tvirtinimas)

Paraiskos teikiamos vizuoti jstaigos vadovui.

Paraiskos finansininkui paspaudus mygtuka Pateikti vadovui, jstaigos vadovui VIPIS siuncia
elektroninj pranesima, kad VIPIS yra pateikta vizavimui paraiska.

ParaiSkos vizuotojas (jstaigos vadovas), prisijunges prie VIPIS, jam pateiktas vizuoti paraiSkas
mato pasirinkgs skirtukg Mano uzZduotys/darbai - Mano vizuotini dok.

= _ P Centralizuoti - B . =1 Mano uZduotys/
Darbalaukis | | Paraiskos ‘P‘zﬂ Pirkimai D@ e % . . ) Uzduotys Darbai @ darbai
[ N —
Mano vizuotini dokumentai Mano udustys Wano darbai Mano vizuotini dok. VIR LY
! Fiire: & o2
) | P Pecgiiret i H & Redaguoti ‘I % Tvirtinti ll‘” 2 Exsportuati |
(=——
v o1 v Bosena v Sistemos objektas ~  Dok.nr. v Pavadinimas
A4 Paraiska X v
I ' Pateikta P| vadovui Paraitka PP21121 TESTAS_Abrikosai
Pateikta P| vadovui Paraidka PP20121 Abrazyviniai milteliai arba grdelial
Pateikta P| vadovui Paraika PP14/21 Abrikosu dZemas1
Pateikta P| vadovui Paraika PP13/21 Abrikosy dZemas

Vizuotojas paraiSka gali perzitiréti paspaudes ant paraiSkos registracijos numerio — Dok. nr.
Jei prie§ paraiSka matomas !, reiskia, kad paraiSka buvo atmesta ir vizavimui yra pateikta
pakartotinai. ParaiSka vizuojama ja paZymeéjus ir paspaudus mygtuka Tvirtinti .

Galima iS$ karto patvirtinti visas sarase esancias paraiSkas. Tam reikia visas paraiSkas pazyméti, su
pelyte paspaudziant ant paraiskos eilutés.

Vizuotojas savo patvirtintus dokumentus gali visada pamatyti pasirinkes skirtukag Mano
uZduotys/darbai Mano vizuoti dok.

p— 5 . X o 5 \
Darbalaukis L_p" Paraitkos , Q;;f Pirkimai ' D& Protokolai Dq Smanys‘ Uisakymai‘ ® Saskaitos fakitros Planai Uiduotys  |v=| Darbai HU Lﬂ:g:imduolysl y Ataskaitos

Mano vizuoti dokumentai Mano uZduotys Mano darbai IMano vizuotini dok Mano vizuof dok.

‘ P Pertiirét H 7 Redaguot H 2 Efsportuct,

Bisena Vv Sistemos objektas v Dok.nr. v Pavadinimas
‘Para\éka | Xv| |2
I Pateikia P| kuratoriui Paraiska PRI TESTAS Abrikosa
Pateikia planui Paraisha PP1221 Acgtilenas
Pateikia planui Paraiia PP11/21 TEST1025
Pateikia pianui Paraiéka PP10R1 Adapteriai
Pateikia planui Paraiéka PP8i21 Actas

Atsidariusioje pirkimo korteléje reikia spausti mygtuka Paskirti vykdymui (33).

< » Pirkimas: PL-17/21, TESTAS_Abrikosai

Paraigka : PP21/21 wr Sutartis UZsakymo sutartis UZsakymas Saskaita
4 Inicijucjamas |trauktas j plang Paskirtas vykdymui H Wykdomas H Baigtas l
| Paskirti wykdymui | ‘|| ~ 1Ezaugoti H & |Esaugoti ir uZdaryti H X Uidanti M Ataskaitos ‘|| & Spausdinti |




Paraiskos atmetimas

ParaiSkos vizuotojai finansininkas ir vadovasgali paraiSka atmesti, kai paraiSka pateikta
jiems tvirtinimui.
Paraiskai atmesti reikia paspausti mygtuka Atmesti arba papildoma mygtuka pasirinkti veiksmg Atmesti

< » Paraiska: PP21/21, TESTAS_Abrikosai

E"' Pirkimas Sutartis UZsakymo sutartis UZsakymas Saskaita
[ 4 Redaguojama ]—{ & Pateikta P| vadovui ]—{ 4 Pateikta P| kurat... Pateikta planui
R R
I m]-np,sn" ‘I| ' 15saugoti || <« 15saugoti ir uFdaryti || XK Uzdaryti || ' Pafyméti kaip neaktualia ||| Pirkimai ‘| || Ataskaitos ‘” & Spausdinti

Benc 2 Tlmesti

Atmetant paraiska, VIPIS pateiks lentele, kurioje privaloma nurodyti paraiskos atmetimo priezastj ir
paspausti mygtuka ISsaugoti. ParaiSkos biuisena vél tampa Redaguojama ir paraiskos iniciatorius gali
keisti paraiSkos kortelés lauky informacija.

Blsenos keitimo pastaba

4

| ' IEsaugoti | | XK Uzdaryti |

PabandZius atmesti paraiSka, kai i§ jos yra sukurtas pirkimas, VIPIS pateikia tokj praneSima:

O Vykdyti peréjima gaima tik paraikoms, kurios néra frauktos | pirkima

& Spausdinti

ParaiSkos spausdinimas
Sukurtg paraiska galima atsispausdinti pdf formatu paraiskos kortel¢je paspaudus mygtuka

g VIPIS ~

<> Paraiska: PP21/21, TESTAS_Abrikosai

E_j} Pirkimas : PL-17/21 Sutartis UZsakymo sutartis UZsakymas Saskaita

[l. Redaguojama H 4 Pateikta P| vadowi H 4 Pateikta P| kurat... Pateikta planui

‘ Atmesti ‘ ‘H + I5saugoti H < I5saugoti ir uZdaryti H X Uidarti H v Paymeti kaip neakiualia ‘|| Pirkimai‘J|‘ Ataskaitos || & Spausdinti




ParaisSkos redagavimas

Paraiskos redagavimas galimas tik tuomet, kai ParaiSka yra busenoje Redaguojama:

< » Paraiska: PP75/22, Testas_abrikosai

s,
':\f ‘,'),: Pirkimas Sutartis UZ=zakymo sutartis UzZ=zakymas Saskaita

4 Pateikta Pl vadowui ]—)[ & Pateikta P] kurat. _ ]—»[ Fateilktia planui ]
L ‘” £ Redaguoti || 2 UZdaryti ||| Ataskaitos ‘|| & Spausdinti |‘|| Pranesimai |

] Bendra informacija

Kai Paraiska turi sukurtg Pirkimg, ParaiSkos atmesti | buseng Redaguojama neleidziama. Todél
bitina panaikinti sukurta Pirkima:

Atidaryti Pirkimo kortel¢ ir atmesti Pirkima ] buseng Inicijuojamas (jei Pirkimo kortel¢je
jvesta Techniné specifikacija ir Protokolas, jie turi biiti panaikinti):

Pirkimas: PL-5/23, Testas_abrikosai

Paraidka : PPT522 w Sulartis LEsakymo sutanis ks akymas

1 Inicijunjamas Itraukias j plang Paskirtas vykdymui ]—-{ Vikdomas |—-| Baiglas |

Faant vy I-j-l / tisaugott || # issugot ruidanyt || PerduotiSCPO || X Ukdaryt |I| ataskaios || @ Spausains | || Pranesimai
—

Bendra infa  Faskirti vwkdymui

Dokumento yms PL-5r23

B oM

Kai Pirkimas yra biisenoje Inicijuojamas, paspausti mygtuka Redaguoti ir Pirkimo kortelés
Paraiskosiskirtuke paspausti mygtuka Naikinti, kad panaikinti prie Pirkimo pridéta Paraiska:

VIPIS ~

Pirkimas: PL-5/23, Testas_abrikosai

e

Paraiska : PPT5/22 | g‘ Sutartis UZ=zakymo sutartis LZ=zakymas Sa=kaita
o
& Inicijuojamas |traukias | plang ]—)[ Paskirtas vykdymui ]—)[ Vykdomas ]—)[ Eaigtas ]
| Itraukti | plana | ‘|| & Redaguoti || Perducti SCPO H XK UZdaryti | || Atazkaitos ‘” =1 Spausdinti | ‘” Pranesimai

Bendra informacija

| Paraiskos ‘ Sutarties salygos  Failai

Siame skirtuke galite nurodyti, pagal kokia {-ias) paraiska (-as) inicijuojamas pirkimas, bei perZidréti jau nurodyts

| 4+ Maujas || 2 PerFitrati || — Maikinti
Paraiskos nr. Data Pirkimo pavadinim
I PPTR22 2022-12-22 Testas_abrikosai

10



Panaikinus i§ Pirkimo kortelés Paraiska, Paspausti mygtuka ISsaugoti ir uzdaryti Pirkimo kortele.

Skirtuke pazyméti Pirkima, i§ kurio buvo pasalinta Paraiska (Pirkimo suma yra 0) ir paspausti
mygtukg Naikinti:

:"!#-_ e 7 parmisios j Pirkimai [j@ Siig:‘ril:zunh . & Protokolai Dq Sutartys [EZ‘,,\ Uzsakymai [\% Saskaitos faktiro:
P

Visi pirkimai Visi pirkimai

Metai 2023 v
+ Naujas H P Perzidreti H & Redaguoti || — Naikinti ‘|| Naujas protokolas ‘|| 2 Eksportuoti ‘H Prane3imai
i v  Basena v  Dok. nr. ~ Dok.data w ~ Pirkimo pavadinimas v Pirkimo bidas ~  SumasuPVM ~
s A
v ﬁ Pasirinkite v o
I | | Inicijucjamas PL-5/23 2023-05-16 Testas_abrikosai MaZos vertés skelbiamas pirkimas 0,00

11



Atidaryti ParaiSka, kurios Pirkimas buvo panaikintas ir pasirinkti veiksma :
VIPIS v

< » Paraiska: PP75/22, Testas abrikosai

‘ Pirkimas Sutartis UZsakymo sutartis UZsakymas Saskaita
=
[J. Redaguojama J { & Pateikta P| vadovui ] { & Pateikta P| kurato. ] Pateikta planui
Atmesti ‘H & Redaguoti || X Uzdaryti |I‘ Pirkimai ‘M Ataskaitos ‘H = Spausdinti ‘ ‘H Pranesimai
ParaiSkos biisena tampa Redaguojama, paspaudus mygtuka ko| Redaguoti | galima

redaguoti ParaiSkos KORTELE.

Paredagavus ParaiSkos kortele, ji pateikiama vizuoti finansininkui, po vadovui, kaip apraSyta 2.3
skyrelyje).

3.2.  Pirkimo vykdymas ir uzbaigimas

Kai pirkimo biisena yra Paskirtas vykdymui, pirkimo vykdytojui reikia spausti mygtuka Vykdyti (34)

4 * Pirkimas: PL-17/21, TESTAS_Abrikosal

ParaiSka : PF21/21 ﬂ- Sutartis UZsakoymo sutartis UZzakymas Saskaita
[I. Inicijuojamas ] "[ |trauktas | plang ] Paskirtas wylkd._. Wykdomas ] "[ Baigtas ]
[ vymayn | || « 13ssugoti || @ 1Zsaugotiin wddanti || X Usdant | 1| atsskaites || @ Spausdins |

Kai pirkimo biisena tampa Vykdomas, pirkimo vykdytojui reikia uzpildyti privalomus laukus
(pazymétus *):

FPirkimo imnformacija

Firkimo pavadinimas: = TESTAS__Abrikosai

Werte be PWM f su PWM EUR: | 8,28 £ = 10,00 € -
Wi tarifas: = 21%% PWhA -
Firkimo pask=lbimo data: E]

Firkimo pradzZia: = 2021-11-20 =l

Firkimo pabaiga: = 2021-12-20 r—_:]

Firkimo bidas: hMaZos vertés neskelbiamas pirkimas (komisijoje)

35, 35a, 35b — uzpildomos datos.

36 — kortel¢je Kvalifikaciniai reikalavimai pazymima varnelé ,,Nekelti kvalifikaciniy reikalavimy“
(36a), kai kvalifikaciniai reikalavimai neprivalomi.

Sutarties salygos Finansavimas Tiekeju sarasas BTGNS TE- TN T S NI ST Techn

Siame skirtuke galite nurcdyti, kokie bvalifikaciniai reikalavimai bus kEeliami tieksejams. Jei
valifikaciniu reikalavimu™.

=+ MMaugas ” L Persimret ” £F Redagueot ” — Maildint

FPawvadinimas Reikalawimas |r=
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Mekelti kvalifikaciniy reikalavimu

5

St

s .o v | = t
Ivesta informacija uzsaugoma mygtuku JTaugnl‘

37 — skirtuke Techniné specifikacija suvesti techning specifikacijg (spausti mygtuka Naujas (37a)) ir

uzpildyta lentele i§saugoti mygtuku v/ 185augol

Sutarties sglygos Finansavimas Tiekéjy sgrasas Kvalifikaciniai reikalavimai

Techniné specifikacija i

Siame skirtuke galite nurodyti, kiek ir kokiy prekiu, paslaugy ar darby norite jsigyti.

+ Maujas || 2 Perzigreti || ¢® Redaguoti || — Naikinti ||| — Naikintivisus ira3us || o& Importuoti
BVP{ kodas BVPZ pavadinimas Pavadinimas Kiekis Mato viene
[raZy néra

Pastaba. Jei skirtuke Techniné specifikacija, norint pridéti technine specifikacija, rodoma tusc¢ia techninés
specifikacijos lentelé, biinant pirkimo kortelés lange reikia paspausti funkcinj klaviatiiros klavisg F5:

f |n| f4 HI:IWI
Lol L e

dEaaEEE

kad atnaujinti interneto narSyklés lango informacijg ir vél skirtuke Techniné specifikacija rinktis mygtuka
+Naujas (37a).

Techniné specifikacija

BVPZ kodas:* 03222331-2 Abrikosai v
Pavadinimas:* TESTAS Abrikosai
Kiekis:* 1.00 ‘:
Mato vienetas:* Kilogramas b
Apragymas

" |Zsaugoti > UZdanyti

13



38— kortel¢je Protokolai suvedamas naujas protokolas (spausti mygtuka Naujas (38a)) 3

i PasiﬁlymailiﬁﬁﬁﬁlF'retenzijus Sutartys  Failai

8 Siame skirtuke galite kurti ir redaguoti pasidlymus.
3

| + Maujas || £ Peridreti || & Redaguoti || = Naikinti

Dok. nr. Dok. data

Pasirenkama Apklausos paZyma ir spaudziamas mygtukas

Pasirinkimas

| Apklausos pazyma | v |

Atsauki

UZpildomi protokolo duomenys: Apklaustuyjy sqrase, spaudZiamas mygtukas +Naujas:

Pridéti
LU ENEWVEEIEEER] Pasilymy vertinimai | Pasidlymy eilé = Failai
Siame skirtuke rodomi apklausty tiekéjy saragas ir jy pasidlymy vertés. Norédami nurodyti papildomy tiekejy spauskite mygtuks "Naujas”.
[ + Nauss | — naikinti
Eil... HKodas Tiekéjas Sprendimas Pasiilymo pateikimo ... = Pasililymo suma su PVM | Valiuta
. . . e . .. . g . - Pridéti
Tiekéju pasirinkimo lentelé¢je pasirenkamas tiekéjas ir spaudziamas mygtukas
=Tiekeéjy pasirinkimas
v
Kodas ~  Pawvadinimas ~  Adresas ~  Valstybé&
nevda >x
I - 121931451 uAB Mevda Savanoriy pr. 178F 031 {(MeZinoma) -~
< > W
-« o« o T 1-1i5 1 eiludiu €
I Prideti |I | UZdaryti |

14



SVARBU:

1. Jeigu sutartis bus sudaroma su Tiekéju fiziniu asmeniu, kurio néra VIPIS Tiekéjy
klasifikatoriuje, galima rinktis Fizinis asmuo Tiekéjas (jei tai vienkartinis pirkimas is Sio asmens). Jei
tiekéjq fizinj asmenj norite jtraukti j VIPIS Tiekéjy klasifikatoriy, reikia parasyti j IT pagalba sistemq, kurios
adresas https.//itpagalba.kaunas.lt , nurodant Tiekéjo individualios veiklos kodg, vardq, pavarde ir adresq.

2. Kaip jvesti Tiekéjus juridinius asmenis, kuriy néra VIPIS Tiekéjy klasifikatoriuje, aprasyta 3.5
skyrelyje.
Uzpildomi pasitilymo duomenys: Sprendimas, Pasiiilymo pateikimo data, Pasiiilymo suma su PVM:

PN LERSITESEEEE Pasidlymy vertinimai - Pasidlymy eilé  Failai

Siame skirtuke rodomi apklausty tiekejy sarasas ir jy pasidlymy vertés. Norédami nurodyti papildomy tiekejy spauskite mygtuka "Naujas".

Eil... Kodas Tiekéjas Sprendimas Pasidlymo pateikimo d... = Pasidlymo suma su PVM

I 1 121931...  UZdaroji akciné bendrove "NEV. .. Pateikeé

Uzpildomi Pasiilymy vertinimai ,prie tiekéjo nurodant reikSme Atitinka arba Neatitinka:

Apklaustuju sarasas Pasiﬁrymu VEEl Pasidlymy eilé  Failai

Siame skirtuke vertinami tiekeju pasillymai. Jel tiekejo pasidlymas atitinka keliamus reikalavimus, pasirenkamas sprendimas "Afitinka’”, jei ne - "Neatitinka"

Kodas Tiekéjas Suma be PVM Suma su PVM Sprendimas
———
121931451 UZdaroji akciné bendrove "NEVDA" 826,45 1 000,00 Alilinka

PASTABA: Jei yra daugiau negu vienas tiekéjas, kuris atitinka reikalavimus, prie visy tiekéjy
Sprendimas reikSme¢ reikia nurodyti ,,Atitinka“, o laukelyje Laimétojas pasirinkti laimétojg i
pateikiamo tiekéjy saraso:

Protokele informacija

Pirkimo informaciia

aaaaaaaaaa amus “Atitinka®, jei ne - “Nestitinka

Patikrinti ar uzpildyta Protokolo informacija:

Protokolo informacija
——

Protakolo tipas Apklausos pazyma Basiglymo vertinimas Kaina

P J Adelé Matulaitiené v Priezastys, kodel apklausta maziau nei 3 tiekejai

Laimetojas UAB Nevda v

—

Komisija K v
Sutarties atidéjimo terminas: B
PVM tarifas: * 21% PVM

V' I3saugoti

Kai visi reikiami laukai uzpildyti, spausti mygtuka

Registruoti

Registruoti protokolui spausti mygtuka

15



Uzregistravus Protokolg, jo blisena tampa UZregistruotas.

Grjzimui ] pirkimo kortele, spausti mygtuka ‘

16



Pirkimo uZbaigimui, Pirkimo kortel¢je spaudZiamas mygtukas

< » Pirkimas: PL-17/21, TESTAS_Abrikosai

Paraiska : PP21/21 w Sutartis UZsakymo sutartis UZsakymas Saskaita
[ & Inicijuojamas H [trauktas | plang H Paskirtas wykdymui Vykdomas
| Baigti | ‘|| ' |Esaugoti || <« |Esaugoti ir uZdanyti H X UZdaryti ||‘ Ataskaitos ‘H & Spausdinti |

Pirkimas laikomas uzbaigtu, kai yra buisenoje Saigtas:

< » Pirkimas: PL-17/21, TESTAS_Abrikosai

Paraigka : PP21:/21 ﬁ Sutartis UZsakymo sutartis UZsakymas Saskaita

[ & Inicijucjamas ]—{ [trauktas | plana ]—{ Paskirtas vykdymui ]—{ Vykdomas

| Atmesti | ‘|| " |Zsaugoti H % |Esaugoti ir uZdaryti ‘l XK Uzdaryti ||| Ataskaitos ‘H & Spausdinti ‘

Uzpildzius pirkimo protokola, pries vedant sutartj, pirkimas turi biti bisenoje Baigras.

Jei reikalinga, Pirkimo vykdytojas gali Saigrg pirkimg atmesti, kol nejvesta sutartis.
Jei sutartis prie pirkimo jvesta, jg reikia panaikinti Sutar¢iy sarase.

Pirkimo kortelé uzdaroma paspaudus mygtuka

3.3. Nejvykes pirkimas
Neivykus pirkimui, reikia:

1. Pirkimo vertg jvesti 0 eury, o biiseng padaryti Baigras. Atliktus pakeitimus iSsaugoti.

< * Pirkimas: PL-17/21, TESTAS_Abrikosai
Paraiska : PP21/21 ) Sutartis Uzsakymo sutartis Uzsakymas Saskaita

[-l- Inicijucjamas ]—{ ltrauktas j plana ]—{ Paskirtas vykdymui ]—{ Vykdomas |r Baigtas W

| Atmesti | AH + 1ssaugoti | <~ |Ssaugoti ir uZdaryti | >} Uzdaryti ||| Ataskaitos AH = Spausdinti ‘

Bendra informacija

Dokumento nr.: PL_17/21

Dokumento data: ™ 2021-11-30

Pirkimo informacija

Pirkimo pavadinimas: * TESTAS_Abrikosai
Verte be PVIM / su PVM EUR: ~ [sXeI RS v | oos =
PVM tarifas: = 21% PVM -
2. Nejvykusio pirkimo paraiSka pazyméti kaip neaktualia:
< » Paraiska: PP21/21, TESTAS_Abrikosai
@ Pirkimas : PL-17/21 Sutartis UZsakymo sutartis UZsakymas Saska
[-I. Redaguojama ]—{ & Pateikta P| vadowvui ]—{l Pateikta P] kurato__
‘ Atmesti ‘ ‘J| v ISsaugoti H - ISsaugoti ir uZdaryti H x UZdaryti ||| v PazZymeti kaip neaktualig I | ‘ Pirkimai “

Bendra informacija
Kad pirkimas biity pateiktas vykdyti, reikia: pirkimg jtraukti j plang BB J; paskirti vykdymui s .;
pirkimo biisena turi biiti Paskirtas vykdymui:

Pirkimas: PL-39/23, Testinis__centralizuotas_ pirkimas

ParaiSka : PP68/22 Centralizuotas pirkimas : PR-4538/22 ﬁ" Sutartis UZsakymo sutartis

I: £ Inicijuocjamas H [trauktas | plang Paskirtas wvykdy... Wykdomas H Baigtas ]

| Wy kedyti | ‘|| &7 Redaguoti || >< Uzdaryti ||| Ataskaitos ‘” & Spausdinti || PraneSimai |




Dokumento nr. PL-39/23

Dokunmento data: = 2022-12-19

Pirkimo informacija

Pirkimo pavadinimas: ~ Testinis_centralizuotas__pirkimas
Centralizuoctas/decentralizuotas pirkimas Centralizuotas

Werte be PWM F su PWN EUR: = 100 00000 f 121 000,00

galima jvesti skirtuke Tiekéju saraSas (ziureti instrukcijg nuo 4 punkto).
1. Pirkimo korteléje pasirenkamas skirtukas Protokolai ir spaudziamas mygtukas +Naujas:

O

VP igimtis:

Sutarties salygos  Finansavimas  Tiekéju sarasas  Kvalifikaciniai reikalavimai  Techning specifikacija  Kvistimai  Pasidlymai [geloc0 Pretenzijos Sutartys  Failai

Siame skirtuke galite kurti i redaguoti pasidlymus.

+ Naujas || ° Perdidrati || ¢ Redaguoti || — Naikini

Dok. nr. Dok. data

2.Pasirenkama Apklausos paZzyma ir spaudziamas mygtukas Pridéti:

Pasirinkimas

Apklausos paZyma

3.Apklaustyjy saraSe spaudZiamas mygtukas

PNIENSOIEEERERN Pasidlymuy vertinimal - Pasidlymuy eilé  Failai - Pirkimo dalys

Siame skirtuke rodomi apklausty fiekejy sarasas ir jy pasidlymy vertés. Norédami nurodyti papildomy tiekejy s

4+ naujas || — Naikinti |

Kodas Tiekéjas Sprendimas Pasiulymo pateikimo ...

4. Tiekéjy pasirinkimo lentel¢je jvedama dalis tiekéjo pavadinimo ir spaudziamas klaviattros klavisas
Enter. Jei jrasy néra, tiekéja juridinj asmenj reikia jvesti per mygtuka
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=Tiekeéjy pasirinkimas
Paie3ka Q
v
Tiekéjo kodas v Tiekéjo pavadinimas ~ suinteresuotas dalyvau... “ BVPZ kodas ~ BVPZ pavadini... v Kaina v Adresas
210 lux x v =
Irasuy nera ~
< > v
M4 o > oM neraeivgiy G

5.Naujo tiekéjo jvedimo lenteléje reikia jraSyti imonés koda ir spausti

Naujas tiekéjas

Bendra informacija

Kategorija Juridinis asmuo
Valstybe * Lietuva nd
Imones kodas * 302527239 I | leSkoti JAR I
Pavadinimas * Pavadinimas
PVIM kodas PVM kodas
Rekvizitai

Tipas Pavadinimas

" 1Esaugoti

Naujas tiekejas
Bendra informacija
Kategorija Juridinis asmuo
Valstybe ~ Lietuva v
Pavadinimas * UAB 210 Lux
PVM kodas PVM kodas
Rekvizitai
Tipas Pavadinimas
Adresas Vilnius, BalZio g. 21C-1
El pastas 210lux@gmail.com

Naujo tiekéjo lentelé automatiSkai uzsipildo informacija apie juridinj asmenj. Spaudziamas mygtukas
ISsaugoti

6.Jei Naujo tiekéjo jvedimo lentel¢je bandoma jvesti juridinj asmenj, kuris jau yra VIPIS Tiekéjy
klasifikatoriuje, gaunamas pranesimas, kad Tiekéjas tokiu kodu jau egzistuoja:
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Naujas tiekejas

Bendra informacija

Kategorija Juridinis asmuo
Valstybe ~ Lietuva b
Imoneés kodas * 188764867 leSkoti JAR

Pavadinimas * Pavadinimas

PVM kodas Py

PVM kodas

Tiekejas tokiu kodu jau egzistuoja.

Rekvizitai

Tipas Pavadinimas

" 13saugoti

4. SUTARTYS

4.1. Sutarties registravimas

Sutartis registruojama baigto Pirkimo korteléje skirtuke Sutartys:

Sutarties sglygos Finansavimas Tiekéjy sgraSas Kvalifikaciniai reikalavimai  Techniné specifikacija Kvietimai Pasidlymai  Protokolai F'retenzijos

+ Nauja J‘ L Peridreti H & Redaguoti H = Maikinti

Paprasta sutartis Reg. nr. DVS Tipas Pavadinimas
Komunaliniy paslaugu sutartis

Preliminarioji sutartis

Paspaudus mygtuka |+ naus | bus sukuriama sutarties, kurios tipas PAPRASTA SUTARTIS,
kortele.

| + Mauja | )
Paspaudus papildoma mygtuka ~, esant] $alia mygtuko +Nauja, pateikiamas VIPIS
esanCiy sutarciy tipy sarasas:
Paprasta sutartis;
Komunaliniy paslaugy sutartis; Preliminarioji

sutartis.

Sutarties kortel¢je, kurios tipas (39) ,.Paprasta sutartis”, reikia uzpildyti privalomus laukus, pazymétus

Sutarties rasis (39a) — Rasytiné arba Zodiné (kai yra tik gauta saskaita faktiira, kuri ir yra Zodiné sutartis.);
Sutarties tipas (39b) — Individuali; Sutarties tipas (39¢) — Vienkartine.

Uzpildomi sutarties terminai (39d, 39e, 39f) ir Sutarties galiojimo data (39g).
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Sutartis:

Paraibka : PP21/21 Pirkimas : PL17:21 G UZsakymo sutsriis Ufsazymas

[ Perduota i OWS || Registruota ]

[ Bssugeti |[ & iEssugoti ir u2danti |[ X Uzdanti |[ & sSpausding | |[ Pranstimai

[t

Bendra informacija s

Kauno lopSelis-darZelis "AZuoliukas’

2024-05-06 (=]

Sutarties sudarymo metai: 2021 o]

Paprasta sutartis

39 Sutaries tipas:

Registracijes nr. DVE:

Pirkimo informacija ~

Il

PPS sudarymo biidas:

“H O

Sutarties objektas &

TESTAS_Abrikosai UZdaroji akciné bendrové "HEVDA™ 3 + Naujss

Pavadinimas: *

= s
393 Sutarties ridis: * = Suma be PVM / su PVM 826€ % || 1000€ A

Tiekejal: *

— =— - =
Sutarties tipas: Brofy piptino:pardavime sutartis Rezervuota verté be PVM / su PYM

divid -
39 bSu(amE‘s tipas: * Tacividudl Ieykdyta verts be PV / su Pyl !

39 Sutarties tipas: = -

Sutartles terminal ir salygos .

dSmamEs pasiraSyme data: 39g5ulaﬂiea g

Sutarties isigaliojimo data: * UEsakymaitik
39f Sutarties pabaigos terminas

Apmekgjime terminas nue / iki

a

nurodyto katalogo:

Hustatyta vieneto kaina:

Og oo

Pristatymo terminas

Pratesimuy skaidius

H 4

Maksimalus pratesimo terminas

(men
ﬁsumqpassklrst‘,{mas Friminimai Pratesimai ParaiSkos Failai Sutarties pakeitimai

e e e

Eil.Nr. ~  BWPZ kodas ~ BVPZ pavadinimas ~ Modelio kodas ~ | Modelis ~  Pastabos ~

41' 1 032223312 Abrikosai TESTAS_Abrikosai
<

Nurodomas Atsakingas asmuo (39h) ir Sutarties registratorius (391).

! Sutarties korteléje BUTINA uzdéti ,,varnele*, kad UZsakymai nevykdomi (40).

Jeigu sutartis iSsaugoma be Sios varnelés, sistema automatiSkai sukurs uZsakymuy sutartj, ir
nebegalésite pridéti saskaitos prie sutarties.

Norédami §] nustatyma pakeisti po sutarties iSsaugojimo, pirmiausia turite iStrinti visus su sutartimi
susietus uzsakymus. Tai padarysite per uzsakymu skiltj, pazymej¢ uzsakymga ir paspaude ,,Naikinti
(pav. 10)

rotokolai | ‘.:._;.r;r Sutartys > UZsakymai - 2 Sagskaitos fakidros

Uzsakymy sgrasas

Metai 2025 -

| + Naujas | ‘|| L2 PerZioreti || & Redaguoti || — Maikinti ||| .2 Eksportuoti

Blsena ~ | Dok, nr. ~ | Dok. dat... - ~ | Sutartie... T

=

I Redaguojamas SUT-20/2025. .. 2025-08-01 SUT-20/2025 u

poH

Redaguojamas SUT-155/202. .. 2025-07-11 SUT-1552025 u

Uzsakymo naikinimas per Uzsakymy skiltj
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Sutarties kortelés apacioje, Skirtuke Detalizacija (41), sukuriama sutarties detalizacijos eiluté, kurig galima

redaguoti arba pridéti naujy eiluciy.

Sutartis registruojama VIPIS, jai suteikimas numeris (pvz. SUT-

3/2021).

Uzpildzius sutarties kortele, spausti mygtuka

Sutarties registravimas laikomas baigtu, kai ji yra blisenos Registriota

< » Sutartis: SUT-3/2021

Paraika : PP21/21 Pirkimas : PL-17/21 V)

[l Rengiama ]—{ Perduota | DVS Registruota

‘ Atmesti ‘ ‘H V' I3saugoti H < |Esaugoti ir uZzdaryfi H X Uidaryti ‘I

Bendra informacija

VIPIS skirtuke Sutartys yra visy istaigos rengiamy ir registruoty sutarciy sarasas:

Darbalaukis Paraiskos ; Pirkimai Protokolai

Sutarciy sgrasas

Tipas Paprasta sutartis -
+ Nauja | ‘|| L perziareti || & Redaguoti || — MNaikinti | || N Eksportuoti ‘| | | Mutraukti sutart] || Pratesti sutartj
Bilsena ~ | Dok. nr. v Dok data « ~  Pavadinimas v Tiekéjai
I Registruota SUT-3/2021 2021-12-20 TESTAS_Abrikosai UAB Nevda

Sutarties terminai ir salygos (13) dalyje reikia uzZpildyti geltonai paZymétus laukus:

13 sutarties terminai ir salygos ~
Sutarfies pasiragymo data B Sutariies galiojimas: * |ki termino v
Sutarties jsigaliojima data: * M Uzsakymai tik i$ nurodyto O
Sutarties pabaigos terminas: * B katalogo:

Apmokejimo terminas nuo / iki: i i Nustatyta vieneto kaina: O

Pristatymo ferminas: £ Neisskaiiuoti vertés: O

Pratesimy skaicius: : Pastabos:

Maksimalus pratesimo terminas ;

(men ) Uzsakymai nevykdomi:

EEEETREN Sumy pasiskirstymas  Priminimai  Pratesimai ParaiZkos  Failai
| + Naua ‘J’TRedagunﬁ | — Naiint H — Naikinti visas defalizacias
Eil.Nr. v BVPZkodas v BVPZ pavadinimas v Modelio kodas v Modelis v
1 4 I 1 79212000-3 Audito paslaugos 79212000-3 Audito paslaugos A

Uzpildzius pazymétus laukus, spausti mygtuka ISsaugoti (16).
1. Pazyméti Detalizacijos eilute (14) ir spausti mygtuka Redaguoti (14a).
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1.1. Detalizacijos eilutés redagavimo lenteléje (15) jraSyti informacija i$ jstaigos sudarytos sutarties ir
spausti mygtuka ISsaugoti (15a):
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Redaguoti detalizacijos eilute 15

BVPZ kodas:

T9212000-3 Audito paslaugos

PVM tarifas:*

21% PVM v
Modelis: 79212000-3 Audito paslaugos Suma be PVM: | 10 478,00 € e
Modelio kodas: . A

Suma suPVM: | q2g78138¢ -
Kiekis:* 1,0000 e PVM suma: 220038 €
Mato vienetai® | paglauga - Pastabos: Paslaugos
Kaina be PVM:" | 19 478 00000000 € | 3

15a | ' I5saugoti X Uzdaryti

1.2. Detalizacijos eilutés redagavimo lenteléje, kai PVM tarifas ISskai¢iuojamas, reikia laikytis tokio
detalizacijos eilutés redagavimo eiliSkumo (fas pats eiliSkumas turi biti naudojamas, kai redaguojama
sgskaitos detalizacijos eiluté):

Redaguoti detalizacijos eilute

BVPZ kodas 158000006 [vairls maisto

produkial

PUMtaifes” || [Eskaiéiuojamas

. Suma be PVM
Modets Ivairls maisto produktai, vand e
SumasuPVM | 14539

PVM suma: 21326

Modelio kodas.

Wit 1500000

4 Pastabos
Malo vienetai® | g,

Kaina be PVMI* | g a2040000 €

=T

2. Sutarties kortelés iSsaugojimui spausti mygtuka ISsaugoti (16).

MA{ Perduota j DVS5 ]—{ Registruota ]

' IEsaugoti

« IEsaugotiiruzdanti || X Uzdaryti || & Spausdinti

Perducta i DVS ]—-[ Registrusta ]
| Peravoiiovs [ ]

Bendra infor  Perducti j DVS
Registruoti

£ Redaguoti = UFdanyti = Spausc

Alaskaitos ‘|

Dokumento b=
3. ISsaugoty sutart] reikia Registruoti (17).

=l T2 P20 20
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4.2. Sutarties prat¢simo/pakeitimo jvedimas.

Atsidarius Sutarties kortelg, sutarties pratesimas/pakeitimas vedamas kortelés apacioje ,,Sutarties

pakeitimai® skiltyje nuspaudus mygtuka (paV. 11)

Detalizacija Sumu pasiskirstymas Priminimai  Pratesimai  Paraiskos Failai ElEli==g =l e

L2 PerZiaréti — MNaikinti ||| J° PerZidréfi pradine sutart]

Bilsena Dok. nr. Dok. data & Atsakingas asmuo

Irasu néra
M 4 [ D > b 50  w | eiluéiu puslapyije

Sutarties pakeitimo jvedimas

Galite jvesti tokius sutarties pakeitimus (pav. 12):

O Verté irfarba jkainis

(] Sutarties terminas

] Atsiskaitymo termina

OJ Kitu sutartiniu salygu keitimas

D Sutartis nutraukiama

Sutarciy pakeitimy parametrai

Instrukcija kaip dirbti su sutarties pakeitimais pateikta VIPIS darbo apraSyme DOKIS kurj galite rasti

desingje VIPIS sistemos juostoje (pav. 13):

| Kristina Liaugaudiene | $3 | O

1 skyrius
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VIPIS vartotojo vadovas "DOKIS"

DOKIS 9.5 skyrelyje pateikti visi sutar¢iy pakeitimy apraSymai (pav. 14):

Turinys <
-

1. Prad?ia
2. [vadas
» 3. Darbo su sistema principai
» 4. Darbalaukio sukarimas
» 5. Paraikos planui / poreikiai
» 6. Paraiskos planui / poreikio jtraukimas j plana
» 7. Pirkimas (paraiska uZduotis)
» 8. Pirkimo vykdymas
» 9. Centralizuoti pirkimai
4 9, Sutarties priezidra ir kontrolé
b 9.1, Ussakymy jvedimas
» 9.2. Sgskaitos faktdros jvedimas
9.3. Sutarties pratesimas
9.4. Sutarties nutraukimas
4 9.5, Sutaréiy pakeitimai

9.5.1. Sutarties vertés ir/arba jkainiy
keitimas

9.5.2. Sutarties termino keitimas

9.5.3. Sutarties atsiskaitymo termino
keitimas

9.5.4. Sutarties nutraukimas
9.5.5. Kity sutartiniy salygy keitimas
9.5.6. Pradines sutarties informacijos
perZidra

» 10. Jvesty duomeny analize

» 11 Administravimas

» 12.DUK

DOKIS vartotojo vadovo turinys

I VIPIS jvestus sutar¢iy pakeitimus galima rasti VIPIS skirtuko Sutartys plétinyje (pav. 15) arba
tiesiogiai i§ sutarties (pav. 16):

Sarasai Bendri darbai
Visos sutartys MNauja paprasta sutartis 7
Paprastos sutartys Nauja komunaliniy paslaugu
Komunaliniy paslaugy sutartys MNauja preliminari sutartis
Preliminarios sutartys Nauja uZsakymu sutartis

UZsakymy sutartys
Visos SCPO sutartys

Sutarciy pakeitimai

Ivesti sutarciy pakeitimai



Detalizacijia  Sumu pasiskirstymas  Priminimai  Pratesimai  Paraigkos Failai [RUENTERELGLIE]

‘ + Maujas || B PerZidrét H — Maikinti ‘ || B PerZidireti prading sutart |
Bisena Dok. nr. Dok. data & Atsakingas asmuo Kas keitiama
I Patvirtinia 26_8_ 20238 2023-03-01 Kristina Liaugaudieng Verte: [kainiai
Patvirtinia 26_9 20239 2023-05-29 Kristina Liaugaudieng Verte: [kainiai
Redaguojama 26_10_202310 2023-08-18 Kristina Liaugaudieng Verte

Ivesti sutarties pakeitimai sutartyje

4.2.1. Sutarties pratesimas
Norint pratesti sutartj, atsivertus sutarties pakeitimo langa, ,,Kas kei¢iama* lauke reikia pazyméti
reikSmes
»Vverté ir/arba jkainis“ ir ,,Sutarties terminas* (pav. 17).

pav. 17 Sutarties pakeitimas, "Kas keiciama" laukas

Tuomet atitinkamai uzpildykite ,,Sutarties terminas“ ir sukurkite naujus jkainius ,Jkainiai“ lauke ir
pabaigus iSsaugokite.

4.2.2. Sutarties jkainiy indeksavimo funkcionalumas sutarties pakeitime
Sutarties pakeitime (kai kei¢iama verté/jkainiai) galima indeksuoti sutarties jkainius pasirinkus
\Perskaiéiuoti pagal koeﬁcientql. (pav. 18)

|kainiai Failai

9
4+ Mauja M Kopijuoti || &* Redaguoi —  Maikinti
BVP?Z kodas BVP?Z pavadinimas Modelio kodas

Sutarties jkainiy indeksavimas

Lentelés laukelyje "Koeficientas" galima nurodyti atitinkama indeksq / koeficienta, pagal kurj sistema
perskaiciuos detalizacijoje jvestas reikSmes: jkainis, suma be PVM ir suma su PVM.

Sutarties korteleje, kuriai vedamas sutarties pakeitimas del indeksavimo, turt bufi uzdeta varnele
wINeiSskaiciuoti vertés“, kad sutarties pakeitime biity atskirta detalizacijos eiluciy suma nuo sutarties
vertes.
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Jei indeksuojamos visy detalizacijos eilu¢iy sumos, tuomet lenteléje Perskaiciuoti pagal
koeficientg reikia pasirinkti Visoms ir bus perskaiciuotos visy detalizacijos eilu¢iy sumos (pav. 19);

Perskaiciu

oti pagal koeficientg

Taikoma detaliz

Koeficientas

acijoms Pasirinktoms
@ Visoms

1,20000000

'y
-

Visy detalizacijos eiluciy sumy indeksavimas

Jei indeksuojamos ne visy detalizacijos eiluciy sumos, tuomet reikia suzyméti tik tas

ewe

detalizacos eilutes, kuriy suma indeksuojama ir lentel¢je Perskaiciuo

,.Pasirinktoms*

ti pagal Kkoeficienta pasirinkti

Jei sutarties verté nesikei¢ia, dalyje Kas kei¢iama varnelés prie Verté déti nereikia ir sutarties
verte lieka tokia pati (indeksuojamos tik detalizacijos eilutés):

Kas keitiama*

[ Verte

Verte irfarba jkainis

[kainiai

[ Sutarties terminas

[ Adsiskaitymo terminai

[ Kity sutartiniy salygy keitimas

[ Sutartis nutraukiama

Kas keiciama kai sutarties verté nesikeicia

Jei sutarties verté kei¢iama, dalyje Kas kei¢iama pazyméjus varnele prie Verté, atsiranda galimybé
jvesti i§ rankos sutarties verte kokia nurodyta sutarties pakeitime:

Kas keiCiama™

Keigiama sutarties informacija
Verté

Suma be PVM / su PVM
Rezervuota verté be PVM / su PYM

Ivykdyta verté be PVM / su PVYM

Likutis be PVYM / su PVM:

Verté irfarba jkainis
Verte
|kainiai

[ Sutarties terminas

[0 Atsiskaitymo terminai

[0 Kity sutartiniy salygy keftimas

[ Sutartis nutraukiama

A

471240 %

0,00/0,00
2298,00/2 780,58

241440/2 921,42

Kas keiciama kai sutarties verteé keiciasi

11570200

4ar

28



4.3. Sutarties nutraukimas

Kai sutartis nutraukiama anksCiau, nei numatyta sutartyje, VIPIS reikalinga pazyméti, kad sutartis
nutraukta. Tam reikalinga skirtuke Sutartys registruoty sutarCiy saraSe pazyméti sutart], kurig reikia
nutraukti ir paspausti mygtuka Nutraukti sutartj (46):

Darvalaukis [, Paraiskos , L=/ Pirkimai [l_t Potokoa | 1 Sutartys , [T Uzsakymai D:'J .

&

Sutarciy sarasas

Tipas Paprasia sutartis v
| + Nauja | ‘|| P Perzidrsti || & Redaguoti || — Naikinti |\| .2 Eksportuoti “Iﬁdutrauk‘t\ sutart] I| Pratesti sutart]
Busena ¥  Dok. nr. v Dok . data Vv Pavadinimas v Tiekéjai
I Registruota SUT-4/22 2022-04-20 Stalai AB Freda
Mutraukta SUT-3/21 2021-11-16 TESTAbrikosai 120-0ji buty savininky bendrija

Lentel¢je Sutarties nutraukimas reikia i§ klasifikatoriaus pasirinkti Sutarties nutraukimo prieZastj, nurodyti
Datag, kada nutraukta sutartis ir paspausti mygtuka ISsaugoti:

Sutarties nutraukimas

Sutarties nutraukimo priezastis * | -

>

Komentarai Tiekejo iniclatyva

Data:* 2022-04-20 B

|  Bsaugoli | | X Uzdaryti

Pastaba. Jei Sutarc¢iy nutraukimo klasifikatoriuje néra reikalingos priezasties, parasykite i IT pagalba
klasifikatoriaus papildymo.

Sutarciy eksportavimas

VIPIS registruotas sutartis galima eksportuoti j reikalingo formato faila, paspaudus mygtuka Eksportuoti
47):

5 = By P s = Carte
Dabalauks L5 Paraikos *‘(;f Pirkimai [b:& Protokolai & suarys |

Sutarciy sarasas

Tipas \isi -
| + nauia | || 2 Perzitreti || & Redaguoti || — Naikinti ||| i3 Exsporiuoti || Nutraukti sutarti || Pratesti sutar
Bisena | Dok. nr. ~  Dok.data w ~ | Pawva Eksportuoti excel ~ Organizacija
&= Eksportuoti pdf Kauno miesto savivaldybés a
Eksportuoti CVPIS
I Registruota SUT-2153/21... | 2022-05-16 sSUs| ) TATYB.. Kauno miesto savivaldybés ad
Eksportuoti VPT
Registructa SUT-2153/21... | 2022-05-16 SUSore e rocrmmonrrrmevoro g o TATTE Kauno miesto savivaldybés ad
Registructa SUT-2399/21...  2022-05-10 PROJEKTY IR SKAICIUOJAMOSIOS KA . Kauno miesto savivaldybés ad

Eksportuoti excel — eksportuoja visas registruotas arba atrinktas sutartis j xlsx formato failg.

Eksportuoti pdf — eksportuoja visas registruotas arba atrinktas sutartis j pdf formato failg.

Eksportuoti CVPIS — eksportuoja registruotas Zodines sutartis to laikotarpio, kuris nurodytas lenteléje
(Isigaliojusios nuo/iki) 1 xlsx formato failg, pritaikytg importui ; CVPIS:
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Sutaréiy eksportavimas CVPIS

Eksportuoti pakartotinaj O
Isigalicjusios nuofiki: &=/ &=

Sutaréiy tipai MVPZ X

| Eksportuoti | | X Uzdaryti |

Jei zodinés sutartys jau buvo eksportuotos, norint jas pakartotinai eksportuoti, lentel¢je prie Eksportuoti
pakartotinai, reikia vzdéti ,,varnele®.

Papildoma informacija kaip xlsx formato failg eksportuoti j esv formato faila:

Atidaryti i§ VIPIS eksportuotg exel faila, pasirinkti skirtukg Failas:

lterpimas Puslapio maketas

=B= M 1Zkirpti

D Arial Marrow -8 - A oA =
E® Kopijuoti -
klijuoti - - - - | =
- * Farmato teptukas PP E - < — -
MMainy sritis = Sriftas =
Al - S Data

Kairéje puséje meniu pasirinkti Export (lietuviskai Eksportuoti);,

Pasirinkti Change File Type (lietuviskai Keisti failo tipg);

Pasirinkti failo tipg CSV (Comma deSimties)(lietuviskai CSV (kableliais atskirtos vertés));

Copy of VIPIS darbai - Bxcel

Export

Change File Type

Workbook File Types

ﬁ?x_] ‘Workbook =5k Excel 97-2003 Workbook
l% Change File Type 2| Uses the Excal Spreadshest format BEEE] ces the xcer o7 003 Spreadsheet format

GpenDocument Spreadsheet
Ope

L__W Create PDF/XPS Document

" Template

nabled Workbook
nabled spreadsheet

Other File Types

Text (Tab delimited)
Text format separated by tabs

ed Text (Space delimited)
nat separated by spaces

k=

Paspausti . arba 7.
Gautas csv formato failas tinkamas jkelti CVPIS.

Eksportuoti VPT — eksportuos registruotas visas arba pasirinkto laikotarpio sutartis i xIsx formato faila,
kurj Savivaldybei reikalinga pateikti VPT.
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5. SASKAITOS FAKTUROS
5.1. Debetinés sgskaitos faktiiros registravimas

Debetinés saskaitos faktiiros (toliau — SF) registravimui VIPIS pasirenkama ir atidaroma sutartis,
pagal kurig yra iSrasyta SF.

Atsidariusio lango apacioje skiltyje ,,Detalizacija® yra pateikiamos visos sutarties eilutés. Prie§
vedant saskaitos duomenis reikia pazZyméti sutarties eilutes, kurioms yra pateikta sagskaita. Eiluciy
zymejimas galimas tokiais biidais:

. Naudojant CTRL mygtukga: Nuspaudziame CTRL mygtuka klaviatiiroje ir
neatleisdami zymime reikiamas eilutes. (pav. 22)

. Naudojant SHIFT mygtuka: Nuspaudziame SHIFT mygtuka klaviatiiroje ir
pazymime pirma ir paskuting reikiamg eilutes ir bus paZymétos visos likusios eilutés esancios
Siame intervale.

PASTABA: galima naudoti abiejy mygtuky ,,ctrl“ ir ,,shift derinj, kai yra Zymima ir po vieng
eilute, ir kai Zymima intervalais.

Sumy pasiskirstymmas Pominmal | Pretesimal  ParaiSios | Failai

Stama skinuke delaizuojama. kiek ir kokiy prekiy, pasiaugy ar darby planuojama |sigyti pagal sutartj.

+ Nauia 5F |

Eil. Mr. w  BVPZ kodas ~  BVPZ pavadinimas ~  Muodelio kodas w  Modelis
( l 1 TZTO0000-7 Kompiutariy tinklio paslaugos 19" 15U Komutacing spinta su jrengimu
2 T2700000-7 Kompiuteriy tinklo paslaugos 197 12U Komutacineg inta su jrengimu
1 I 3 T2T000600-7 Kompiuteriy tinklo paslaugos 197 9U Komutacing spinta su jrengimu

4 7 O00-7 Kompiuteriy tinklo paslaugos 19" 68U Komutaciné spinta su rengimu
Cl ° j T2T00000-7 i Kompiuteriy tinklo paslaugos 19" 30U Komutacine spinta su rsngll.—n"

& 72700000-7 Kompiuteny tnklo paslaugos 191U UTP CATSe RJ45 izdy Ethernet
Cl e R T —

8 Kompluteriy tinkio paslaugos Krome plinlas su nengimu

8 T 000-7 Kompiuteriy tinklo paslaugos 197 1U edekiros 8 lizdy mafinamo skydel

10 T2T00000-7 Kompiulariy tinklo paslaugos 197 1U eldekiros 6 lizdy maflinimo skydel

FEiluciy pazyméjimas naudojant CTRL mygtukq

BEEEETTEY Sumy pasiskirstymas  Priminimai | Pralgesimai  Paraidkos  Failai

Siame skirtuke detatizucjama, kiek ir kokiy prekiy, pasiaugy ar darby planuojama isigyti pagal sutarg

I + NaujaSF;

Eil. Nir. ~  BVPZ kodas ~  BVPZ pavadinimas ~  Modelio kodas ~ | Modelis

72700000-7 Kompiuteriy tinklo pastaugos 19" 150U Komutacing spnta su irengimu

72700000-T Kompiu 19" 12U Komutacine sp

S —
W =

3 72700000-T Kompiu 19" 8U Komutaciné nta irengimu

4 72700000-7 Kompiuteriy tinklo paslaugos 19" BU Komutacine nta su jrengimu

5 72700000-7 Kompiuteriy tinklo paslaugos 19" 3U Komutacing spinta su jrengimu

G T72700000-7 Kompiuteriy tinklo pasiaugos 19" 1U UTP CATSe RJ45 lizdy Ethemnet tinklo «
7 72700000-7 Kompiuteriy tinklo paslaugos 9" 1U Krone phinty laikikis su jrengimu

8 727 000:00-T Kompiuteriy tinklo paslaugos Krone plintas su jrengimu

9 72700000-7 Kompiuteriy tinklo paslaugos 19" 1U edektros 8 izdy maitinimo skydels su jr
10 72700000-7 Kompiuteriy tinklo paslaugos 19" 1U elektros 6 lizdy maitinimo skydelis su jre

Eiluciy pazyméjimas naudojant SHIFT mygtukq
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Baigus zyméti eilutes, spaudZiame mygtuka ,,+ Nauja SF* ir pasirenkame ,,Debetiné saskaita faktura®.

PASTABA: Jeigu paspaudus mygtukg niekas nevyksta ir pasirodo pranesimas ,,Nepasirinktas padalinys..*
reikia lango virSutiniame deSiniame kampe pasirinkti savo padalinj ir pakartokite veiksma. (pav. 24)

terminas (men.)
m Sumy pasiskirstymas Priminimai = Pratesimai  Paraidkos = Failai
Siame skirtuke detalizuojama, kiek ir kokiy prekiy, pastaugy ar darby planucjama jsigyti pagal sutart.
i
_B\-‘PZ pavadinimas ~  Modelio kodas ~  Modelis

1Zanksting saskaita faktdra

HIEdiing sasiallaiakiom Kompiuteriy tinkio pasiaugos 10" 15U Komutaciné cpinta su jrangimu
2 T2700000-7 Kompiuteriu tinkio paslaugos 19" 12U Komutacing spinta su rengimu
3 T2T00000-T Kompiuteriy tinkio paslaugos 18" 8U Komautacing spinia su jrengimu
4 T2T00000-7 Kompiuleriy tinklo pasiaugos 19" BU Kemulacing spinla su jrengimu
5 T2700000-T Kompiuteriy tinkio pasiaugos 19" 3U Komutaciné spinta su jrengimu
I (] 72700000-7 Kompiuteriy linkio pasiaugos 197 1U UTP CATSe RJ45 lizay Ethemet tinklo skydelis su jren

[ As  Nepasirinktas padalinys. Pasirinkite padalm@

Nepasirinktas padalinys klaida

Atsidariusiame lange bus perkeltos visos pazymeétos eilutés. Jeigu norite papildyti eilutes, galite
spausti mygtuka ,,Nauja*“ ir pasirinkti ,IS sutarties” ir suzyméti eilutes kuriy reikia papildomai spausti
mygtuka

,»Pridéti (lango apacioje). Jeigu norite paSalinti eilute, ja paZymite ir spaudziate mygtuka ,,Naikinti®.

o EIEElEN Finansavimas 1Sankstinés saskaitos faktGros = Susijusios saskaitos faktiros Failai

Siame skirtuke rodoma, uZ kiek ir kokiy prekiy, paslaugu ar darby gauta saskaita fakidra.

— MNaikinti
Modelio kodas Modelis Past
\klo paslaugos 19" 15U Komutacine spinta su jrengimu
7 72700000-7 Kompiuteriu tinkio pasiaugos 19" 12U Komutacine spinta su jrengimu
72700000-7 Kompiuteriu tinklo pasiaugos 19" 9U Komutaciné spinta su jrengimu
72700000-7 Kompiuteriu tinkio pasiaugos 19" 6U Komutaciné spinta su jrengimu

Eil N BVRE kodas Madsiio kndas

L ey e 19 10 K etains SEena s pengaT

18° 10U LITF CATSe R4S kxrhy Eamet b sipsebe sy

e rciey ko DeTROs

sty Sriin pAEIROS

19° 10 kb 1
Iurviamasis UTF kabek

19° 1L Weniyma i

LT AT S0 bt e | MTsneret i et
FuiE (Foves auer Efferes’ mefimims adapiens s frenge
1 m Case LITF kabeks sa rengins

Marrgeiang bkl g ¥ 1w CaEA UT Ry AR S EngIT

Wamprctemy Eride pavmgns s 1020 mm faidars s pangima

2 8 % 8 8 B 2 8 B g% ®|B

BN Rty B0 SRS 1,17 plast Stass ks, 15025 M idams 52 pangimu
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Kai visos reikiamos eilutés sutrauktos, reikia nurodyti kiekius. Kiekj galima nurodyti paZyméjus eilutg ir
paspaudus mygtuka ,,Redaguoti* arba eilutéje paspaudus ant laukelio ,,Pirktas kiekis*.

i 3skailos fakldros 3: faktitros = Failai

Siame skintuke rodoma, u# kiek Ir kokiy prekiy, pasiaugy ar darby gauta s3skaita fakidra.

e e
| -I-nm‘”f? Reomw_’ﬂ — Haikinti |

BVPZ kodas ir s Modelio kodas | Modelis Pastabos Mato vt —Pirkias kiekis Kaina be PUM Kai
I 727000007 Kompiuteriy lnkio pasiaugos 19" 150U Komutacing spinta su ffengimu Vienetas k o ncc-n:) 140,0000 169
T2T00000-7 Kompiuteriy finklo pasiaugoes 19" 12U Komutacine spinta su rengimu Vienetas \_Um/ 110.0000 133
72700000-7 Kompiuteriy inklo pasiauges 19" 9U Komutacing spinta su jrengimu Vienetas 0,0000 102,8000 124
72T00000-7 Kompiuteriy tinklo paslaugos 18" U Komutacine spinia su irengimu Vienetas 10,0000 &8 4000 108

Sutvarkius kiekius reikia uzpildyti saskaitos numerj ir pakoreguoti (jei reikia) data:

Saskaita faktdra:

Paratika: PP-69/18 Pirkimaa: PR-59/18 Sutartia: SUT-43/18 Uisakymeo sutartis Utsakymas (Y
Redaguojama o Patvirtinta ]

[ vt | [ omuaot v st | [ X G| @ Samwsant |

Bendra informacija

|
2018-03-16 (=]

Paulius Jakétas

Uzsakymo informacija

Suvedus visg informacija skiltyje ,,Saskaitos faktiros informacija“ matysite saskaitos sumas. Jeigu

laukelyje ,,PVM suma®“ rodomi nuliai arba suma neteisinga reikia paspausti laukelio gale esancias
rodykles.

Saskaitos faktiros informacija

Saskaitos fakilros tipas Debetiné

Tiekgjas UAB EIT Sprendimai

|moneés kodas: 226107940

Suma be PVM 140,00

Suma su PVM 169,40

PVM suma =

EETEETEN Finansavimas  15ankstinés saskaitos faktlros ~ Susijusios saskaitos faktlros  Failal

N S
Siame skirtuke rodoma, uZ kiek ir kokiy prekiu, paslaugu ar darbu gauta saskaita faktira.

Kai ekrane visa informacija teisinga, spaudziame mygtuka ,ISsaugoti“ ir tuomet ,Patvirtinti®.

" Iismg:ir. - Iia.al_rglﬂ“rmmrl | ¥ uZdarys [a SpaumJ

Bendra informacija

Dokumento nr

Dol

o data 2018-03-16

Insciatonius

bl

Paulws Jakstas

Uzzakymo informacija
UZsakyma nr
UZsakymo data

Saskaitos faktdros informacija

Saskailos fakilros tipas Dabeating
Tieka@s UAB EIT Sprandimai
Imonés kodas

226107940
Suma be PVM 140.00

Suma su PV

16940

PVM suma 29 .40

M Finansgvimas |Sankstinés sgskaitos fakilnes  Susiusios sgskaitos fakthros  Failas

i
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5.2. Kreditinés saskaitos faktaros registravimas

Kreditinés saskaitos faktiiros registravimui VIPIS pasirenkama ir atidaroma sutartis, pagal
kurig yra iSraSyta saskaita faktura.

Pasirenkamos reikiamos sutarties detalizacijos eilutés (6.1. skyrelyje yra apraSyta kaip pasirinkti
reikiamas sutarties detalizacijos eilutes).

Baigus Zyméti eilutes, spaudZiame mygtuka ,,+Nauja SF* ir pasirenkame ,Kreditiné saskaita
faktira“:

EEREEEN Sumu pasiskirstymas  Priminimai  Pratesimai Paraiskos  Failai

Siame skirtuke detalizuojama, kKiek ir kokiu prekiu, paslaugu ar darbu planuojama isigyti pagal sutarti.

2 Eksportuoti + Nauja SF

Eil. Nr. ~ E  Debeting saskaita faktOra nas ~ Mod

IZanksting sgskaita faktOra

I ] Krediting sgskaita faktlra

= qo:- e

Atsidaro prie sutarties jvesty debetiniy saskaity faktiiry saraSas, kuriame reikia pazymeéti ta debetine
saskaitg fakttra, kuriai bus jvedama kreditiné saskaita fakttra:

Debetinés saskaitos fakturos

Pasirinkite debeting saskaita-faktlra.

Bilsena ~  Dao... ~  Dok. data ~  Tiekéjas ~  Suma be ... ~  Suma sd ... e
. F
ﬁ - -
I «" | Patvirtinta 1 2022-02-01 AB Achema 413,22 500,00
Patvirtinta 2 2022-04-05 AB Achema 82 64 100,00
Patvirtinta 3 2022-03-17 AB Achema 330,58 400,00

Pazyméjus reikiama debeting saskaita faktiira, saraSo apacioje paspausti mygtuka Pridéti:

1-31i5 3 eiludiy

' Pridéti X Uzdaryti
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Atsidariusioje kreditinés saskaitos fakttiros kortel¢je reikia jvesti Dokumento (saskaitos faktiiros) numerj
ir data:

Saskaita faktara:

ParaiSka : PP27/22 Pirkimas : PL-2/22 Sutartis : SUT-3/2022 UZsakymo sutartis UZsakymas /[E)
L | ' Esaugoti || < 15saugoti ir uZdaryti || X Uzdaryti H Spausdinti
D Bendra informacija
2] Dokumento nr:
Dokumento data: 2022-04-05 ﬁ

Jei kreditinés saskaitos faktuiros ir debetinés saskaitos detalizacijos eilutés suma sutampa, tuomet saskaitg
fakttrg reikia ISsaugoti ir Patvirtinti.

Jei kreditinés saskaitos faktiiros suma yra mazesné uz debetinés sgskaitos detalizacijos eilutés suma,
tuomet kreditinés saskaitos detalizacijos eilute reikia Redaguoti:

M Susijusios saskaitos faktiros  Failai

Siame skirtuke rodoma, uZ kiek ir kokiu prekiu, paslaugu ar darbu gauta saskaita faktira.

+ Nauja || & Redaguoti — Naikinti
BVPZ kodas ir pavadinimas Modelio kodas Modelis
I 24321115-9 Acetilenas Testz

Atsidariusioje kreditinés saskaitos faktiiros lentel¢je kei¢iama Suma su PVM reikSmé (suma turi biiti su
minuso zenklu), o visos kitos sumos suskaiciuojamos automatiskai:

Baigus redaguoti, spausti mygtukg ISsaugoti:

Redaguoti eilute

Saskaitos faktiros informacija

BVPZ kodas:* 24321115-9 Acetilenas v Pyl aritas 21% PVM v
Modelis: - Suma be PYM; -8264€

UZsakomas kiekis:* 10000 4 Suma su PYM> -100,00 € .

Matao vienetai- Kilogramas - PVM suma: 17,36 €

Kaina be PVM:* 07 64000000 € 4

Kaina su PVM: 9999440000 €

| lZzaugoti || U Zdaryti |

Po to kreditine saskaitg faktiirg reikia Patvirtinti.

Skirtuke Saskaitos faktiiros matosi visos jstaigos jvestos debetings ir kreditinés sgskaitos fakttros:
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£&) Darbalaukis 'i Paraiskos . %:j‘l.— Pirkimai " I_—:_H Protokolai E}; Sutartys ) Zsakymai » I:l_- Saskaitos faktdros =

Saskaity faktary sarasas

Metai 2022 L4
| + Nauja ‘” L Perzitréti || & Redaguoti H — Naikinti |I‘ % Eksportuti
Basena ~ Dok.nr. v Dok.data v  Sgsk.fa... v Uisakymo nr. v Tiekéjas v  Suma su PVM v Sutarties nr.
= v Pasirinkite v :

Patvirtinta 5 2022-04-05 Krediting AB Achema -100,00 @ SUT-3/2022
Patvirtinta 2 2022-04-05 Debetiné AB Achema 100,00 SUT-3/2022
Patvirtinta 3 2022-03-17 Debeting AB Achema 400,00 SUT-3/2022
Palvirtinta 1 2022-02-01 Debeting AB Achema 500,00 SUT-3/2022
Redaguojama 00001 2022-01-27 Debeting 128-0]ji buty savininky bendrija 90,00 SUT-4/2022

5.3. Saskaitos faktiros redagavimas
Jeigu norite redaguoti jvestos sgskaitos informacijg galite tai padaryti dviem buidais.

1. Per meniu punkta ,,Sutartys* susiradus reikiamg sutartj, j3 atsidarius ir virSutin¢je dalyje
paspaudus ant reikiamos saskaitos.
« » Sutartis: SUT-26/18
Paraigka: PPA08ME Pirkimas: PR-11118 Dﬂ LiEsakymo sulars Lizsakymas Saskaita: NUK1E Nr. 00082
Rengiama ]—-| Parducta | DVS
[ 2 mesaguen |[ X ussann |1 | ataskatos || @ spausamn

Bendra informacija

Dakumeamo nf SUT-26118

2. Per meniu punkty ,,Saskaitos faktuiros*, susiradus reikiamg saskaitg ir jg atsidarius.

(75 oatawdts 1 Pantkos | B puiimal | [ Y oot | B tsamat | [ Seskatos i | (51 C] wamrs [B pana [ Meeeel Y
Saskaity faktdry saratas |

Ml 2o s
m;'ﬁ'&;&.‘;';;'a&'m"'i";'.'.'.';.'.'

[-rerey D T v Dok dala ~ ' Samd. RHiros 1pas v DRy AL o Tisues - Suma su PN

B . A »
Aoy M 10 Datat &
e e - uhs "

Atsidarius saskaitos fakturos kortelei, priklausomai nuo poreikio, reikia spausti Siuos mygtukus: Jei
reikia keisti tik kiekius — spaudZiame mygtuka ,,Redaguoti®. Jei reikia keisti SF data arba numer; —
spaudziame mygtukus ,,Atmesti“ ir tada mygtuka ,,Redaguoti®.

Korekcijas saskaitose faktiirose reikia atlikti pagal auk$c¢iau pateikta apraSyma ir spausti mygtukus
»ISsaugoti® ir ,,Uzdaryti®.
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6. PAVADAVIMAI

Kiekvienas naudotojas gali individualiai jsivesti savo pavadavimus.
Norint jsivesti asmenj, kuris pavaduos, reikia pasirinkti pavadavimy ikona:

Darbalaukis “- .‘5:,.-‘-,. ParaisSkos

MNMumatytasis

Laikas _—

17 A4A6:16

2021-12-227

Pavadavimui jvesti, reikia paspausti mygtuka Naujas

Darbalaukis | I Paraizkos

Pavadavimai

[ + naujas [| © Perzigret || £ Redaguoti || — Maikinti |

1 ~ Pavaduojamas

m < -

Atsidariusioje korteléje reikia jvesti informacijg j privalomus laukus Pavaduojantis
ir Data nuo (pazymétus *).

Langelyje Data iki informacija jvedama, jei norima nurodyti terming iki kada
galios pavadavimo laikotarpis.

= VIPIS ~
Pavadavimas
| ~" 1Esaugoti || <« 1Esaugoti ir uZdaryti ||| > UZdaryti
= Pagrindiné informacija
; Pavadusjonigs:= Adel2 Matulaitiené
@ Pavaduojantis:™ Pasirinkite -
Drnd vl 2021-12-27 =
Drata iki: @
Aktywus:
Meaktywvus nuo: -
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Uspildzius reikiamg informacija spausti mygtuka

<« ISsaugoti ir uZdaryti

Pavadavimy sgrase matomas jrasas su jvestu pavaduojanciu asmeniu

F e =
Darbalaukis f Paraiskos 7 i ‘_. Pirkimai 7 [l Protokolai Dg! Sutartys A _;/ UZsakymai 7 [‘?é‘ Saskaitos faktiros 7 E?“\ Planai

L)

Pavadavimai

‘ D Perzitret H £ Redaguoti || — Naikinti |
1 ~  Pavaduojamas ~  Pavaduojantis ~ Data nuo ~  Data iki
mx - &

I [ ] Adelé Matulaitiené Kristina Liaugaudieng 2021-12-27

Pavaduojantis asmuo, norédamas dirbti su pavaduojamo asmens dokumentais, vietoje savo
pavardés turi pasirinkti asmenj, kurj pavaduoja:

= VIPIS ~ Kauno lopselis-darzelis "AZucliukas" v | Kostina Liaugaudiene v |

. - D _ " . - . o - " = o
Darbalaukis @ Paraiskos u }j Pirkimai i [E‘ Protokolai [}, Sulartys o UZsakymai 4 I:;_. Saskaitos faktiros ‘ Planai i

Numatytasis =R

Laikas =&

2 18:24:58

2021-12-27

W M . . T
asmeny sarasas atidaromas paspaudus ,,varnele* prie savo pavardés .

@ = ¥ o N = {

Kauno lopselis-darzelis "AZuoliukas"” ~ | Knstina Liaugaudieng

Pavaduojamy

Saskaitos faktdros

Kristina Liaugaudiené

Adele Matulatiené

Pasirinkus pavaduojamg asmenj, pavaduojantis asmuo gali dirbti su pavaduojamo asmens
dokumentais kaip su savo uzregistruotais.
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7. ATASKAITOS

VIPIS suprogramuotas atskaitas galima rasti virSutiniame meniu pasirinkus skirtukg Ataskaitos:

Uzsakymai » I:L‘
Ataskaitos

Pavadinimas
Pirkimy redikliy Svieslenté
Paraiky ataskaita pagal tipus (prekes, paslaugos, darbai)
Paraisky ataskaita pagal tipus (prekés, paslaugos, darbai) (iSplésting)
Pirkimy ataskaita
Pirkimu plano ataskaita
Pirkimo procediiry ataskaita
Pirkimo procediiry frukmés ir tiekéjy skaifiaus ataskaita
Atn3 ataskaita
Protokolu ataskaita
Viedyjy pirkimu proceso ataskaita
Viedujy pirkimy preceso ataskaita analizei
Pagrindimai neatlikti pirkimu naudojantis CPQ
MNutraukty f nejvykusiy pirkimy ataskaita
Pretenziju ataskaita

Pirkimy Zumalas (2024 forma)

Saskaitos faktiros »

o = =
T L:‘I Mano uZduotys /

darbai

Darbai

. Ataskaitos i’ﬁﬂ‘ﬁ

Apragymas

ParaiSku ataskaita pagal tipus (prekes, paslaugos, darbai)

Paraisky ataskaita pagal tipus (prekés, paslauges, darbai) (iEplésting)

Pirkimy ataskaita

Pirkimu plano ataskaita

Pirkimo procediry ataskaita

Pirkimo procediiry trukmeés ir tiekéjy skaifiaus ataskaita

Atn3 ataskaita

Protokolu ataskaita

Viedujy pirkimy proceso ataskaita apie planuojamus ir vykdomus pirkimus bei jvykdyty pirkimy rezultatg
Vieduju pirkimy proceso ataskaita apie planuejamus ir vykdomus pirkimus bei jvykdytu pirkimu rezultata. Ataskaita néra vizualiai apdorotz

Nutraukty / nejvykusiy pirkimy priezastys

Skirtuke Ataskaitos pateikiamas ataskaity sarasas, kurias atsidarius galima suformuoti ataskaitas

Jvairiais pjuviais.
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